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1. Generalidades

1.1 Objetivo del documento

Proporcionar al usuario informacién acerca del funcionamiento de la herramienta de facturacién electrénica
para dar de alta productos y productores, emitir y consultar Comprobantes Fiscales Digitales por Internet
(CFDI) en la versién 4.0. Entregar al usuario de manera clara, rapida y concisa la descripcion de los pasos
que le permitiran entender la funcionalidad de cada uno de los médulos que ofrece la Aplicacién de
Facturacién Sector Primario SIFEI.

1.2 Alcance

Este manual estd dirigido exclusivamente a los usuarios que cuentan con el servicio del portal Sector
Primario.

1.3 Requerimientos minimos

e Equipo de computo con acceso a Internet
e Browser Web compatible en su Ultima version estable (Chrome, Firefox u Opera).
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2. Acceso a la Aplicacion de Facturacion Sector Primario SIFEI

Para ingresar a Aplicacién de Facturacién Sector Primario SIFEI, siga las instrucciones que se detallan a
continuacién:

e Ingrese a la siguiente liga, para tener acceso a los servicios disponibles ofrecidos por SIFEI:

https://www.sifei.com.mx/

e En el menu "Acceso a Servicios”, seleccionara la opcion “CFDI Web Adquirientes (Sector Primario)”
como se muestra en la Figura 7.

i o ,
Slfel 4 SOLUCIONES ~ o8 ’/ﬂ,\

Portal del cliente

Sifei ACI

Sifei ACI B2B (7/24)

SINVA (Gasolineria Cerritos)

>, Aplicacion Gratuita de Facturacion Sifei S
; O n '“ CFDi Web Adquirentes (Sector Primario) |'

Figura 1. Ingreso al apartado Sector Primario

e Unavez que se accede a la seccidon antes mencionada, ingrese sus datos de acceso (RFC y Password)
en el formulario que se muestra en la Figura 2jError! No se encuentra el origen de la referencia..

EMITIR SP

Figura 2. Formulario de inicio de sesién
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3. Cambio de Password

Al ingresar por primera vez al sistema debera realizar cambio de contrasefia, por lo que se tendra que dirigir
a la esquina superior derecha de su pantalla, tal como se aprecia en la Figura 3.

2 Datos fiscales

C+ Salir

Figura 3. Menu cambio de password.

Posteriormente realizara el cambio tal como lo indica en el formulario descrito en la Figura 4 que se realiza
en los siguientes tres pasos:

1. Ingresar la contrasefa (password). El password debe contener una letra mayuscula, una minuscula,
un caracter especial [#*+%@$& AN(/){}=.-1, por lo menos un nimero, sin espacios en blanco y
de una longitud de 8 a 12 caracteres.

2. Confirmar la contrasena.

3. Clic en el botén “Aceptar”

CAMEBIO DE PASSWORD

Confirmar Password: rersnnnd @

Figura 4. Formulario para cambio de password

Si la nueva contrasefia no cumple con las caracteristicas antes mencionadas o no existe coincidencia entre
el campo de captura y de confirmacion, se mostrard un mensaje de error, de lo contrario el cambio de
contrasefia serd identificado como exitoso.
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4. Configuracion Inicial

4.1 Informacion de usuario

Para agregar su informacion fiscal, dé clic en el RFC del usuario que se encuentra en la esquina superior
derecha de su pantalla, tal como se aprecia en la Figura 5.

EWE1709045U0

&, Cambio de password

G Salir

&

COMPROBANTES

CATALOGOS

CONFIGURACION

Figura 5. Menu datos fiscales

En este apartado (Figura 6Figura 5), encontraré la informacién fiscal de su empresa, misma que sera utilizada
para la emisién de sus comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) Sector Primario, tales como:

1. RFC: Se debe registrar la clave del Registro Federal de Contribuyentes del receptor del comprobante
registrado al solicitar el servicio de Sector Primario (No editable)

2. Email: Correo electrénico registrado al solicitar a SIFEI el servicio de Sector Primario (No editable)

3. Nombre (del Contribuyente) o Razén Social: Se debe registrar el nombre, primer apellido,
segundo apellido, segun corresponda denominacién o razon social registrados en el RFC del
contribuyente receptor del comprobante. El Nombre debe corresponder a la clave de RFC registrado
en el campo Rfc de este campo.

4. Régimen Fiscal: Se debe registrar la clave vigente del régimen fiscal del contribuyente receptor.
5. C.P: Se debe registrar el cddigo postal del domicilio fiscal del receptor del comprobante.

6. Aceptar: Guarda los cambios efectuados de la informacion fiscal.
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INFORMACION FISCAL

RFC:
Email
Nombre:* Empresa DEMO
Régimen Fiscal*: 601-General de Ley Personas Morales -

C.P.: 63050

@O@®@

/@ ACEPTAR CANCELAR

Figura 6. Apartado de Informacién Fiscal

4.2 Configuracion de Decimales

Antes de registrar productos, es necesario y de alta prioridad realizar la configuracién de los decimales, ya
que de ello dependen los célculos de importes de productos en la emision de comprobantes. Para ello,
ingrese a la opcion del menu “Configuracién” -> “Decimales” (Figura 7).

EWE1709045U0

& COMPROBANTES

S CATALOGOS

CONFIGURACION

@® Decimales

Mi logo

Figura 7. Menu de Configuracion e ingreso al apartado Decimales
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Aparecera el Formulario de configuracion de decimales en donde tendrd que seleccionar de las listas
desplegables la cantidad de decimales (entre 1y 6) para cada campo como se muestra en la Figura 8.

1. Precios: indique la cantidad de decimales que manejara para los precios de los productos.

2. Importes: indique la cantidad de decimales que manejara para los importes (cantidad * precio) de
los productos.

3. Cantidades: indique la cantidad de decimales que manejara para las cantidades de los productos.
4. Guardar: una vez configurados los campos, dé clic en éste botdn para guardar los cambios.

CONFIGURACION DE DECIMALES

@ Precips* > dacimal{es) - @ Importes: = 2 decimal{es) -
@ Cantidades: * ]

1 decimal{es)

= 0

3 decimalies)

&)
1

4 decimal{es)
5 decimal{es)

6 decimal{es)

Figura 8. Formulario de Configuracién de decimales

4.3 Milogo

Si requiere que se muestre el logo de su empresa en la representacion impresa (PDF) del comprobante,
ingrese en la opcién del menu “Configuracion” -> “Mi Logo” como se muestra en la Figura 9.

EWE1709045U0

& COMPROBANTES

i= CATALOGOS

= CONFIGURACION

Decimales

Figura 9. Menu de Configuracién e ingreso al apartado Mi Logo
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Le aparecera un formulario para cargar el logotipo de su empresa. Dé clic en la opcién “Seleccionar archivo”,
ubique la imagen que corresponde a su logo y dé clic en “Guardar”. Es necesario tomar en cuenta la nota
mencionada en la Figura 70 que la imagen se cargue de forma correcta.

MI LOGO

INota' La imagen jpg no debe exceder de 300 pixeles x 300 pixeles y no debe ser mayor de .5MB I

Seleccionar archivo | Ningun...ivo selec.
1 Logo:*

@ GUARDAR

7N
MY COMPANY

SN

My slogan
Figura 10. Carga de imagen para Logotipo
4.4 Registro de Series

Como parte de la configuracion inicial, es necesario dar de alta una serie para el registro y control de sus
comprobantes. Para ello, dé clic en el menu “Catélogos” -> “Series” como puede ver en la Figura 77.

EWE1709045U0

& COMPROBANTES

i= CATALOGOS v

Productos

Productores

Series

Certificados

i= CONFIGURACION

Figura 11. Menu de Catalogos e ingreso al apartado Series
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Para agregar su serie, y habiendo ingresado previamente en la opcion “Series”, agregue los siguientes
campos como se aprecia en el formulario que se muestra en la Figural2FiguralZ2:

1. Serie: Registre el nombre de la serie o desmarque v para utilizar una serie vacia.

2. Folio inicial: Este campo estara deshabilitado e iniciard en “1”

3. Folio final: Este campo estara deshabilitado y sera igual a la cantidad de folios asignados.
4

. Cantidad de folios: Agregue folios a la serie, de acuerdo a los folios disponibles. Seguido a esto,
dé clic en el boton “Aceptar” para registrar su serie, o “Cancelar” para descartar los cambios.

FOLIOS COMPRADOS REGISTRADOS DISPONIBLES

Total 200 50 150
REGISTRO DE SERIE
Serie [@* @ sP @
Faolio inicial: @
Folio final: 50 @
Canfidad de folios= | 5 k= @

@ ACEPTAR CANCELAR

Figura12. Formulario para creacion de series

45 Consulta de Series

U

Para consultar las series previamente registradas ingrese al menu: “Catalogos”->"Series”->"Mis Series'
(Figura 13):
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EWE1709045U0

EEIEYE ©

& COMPROBANTES

FOLIOS COMPRADOS REGISTRADOS DISPONIBLES
860

Total 2000 1140

SERIES REGISTRADAS

Productos

Productores

Series @ Q

Certificados

SERIE FOLIO INICIAL FOLIO FINAL CANTIDAD FOLIO 51G EXPEDIDOS
= CONFIGURACION
A 1 100 100 4 3
B 1 200 200 54 53
c 1 110 110 43 42

Figura 13. Visualizacién de series existentes

4.6 Agregary/o Liberar folios

Para realizar el proceso de agregar o liberar folios a una serie registrada, se visualizara una tabla con todas

las series registradas. Elija la serie que desea consultar y dé clic en el botdn “Editar” (Figura 74). Dé
clic en el icono previamente ilustrado para mostrar la siguiente ventana:

1. Agregar folios: Unicamente indique la cantidad de folios a agregar a la serie y dé clic en “Aceptar”
o clic en “Cancelar” para descartar los cambios. Importante: No marque la casilla “Quitar folios”.

2. Quitar folios: Marque la casilla "Quitar folios”, indique la cantidad de folios a liberar y dé clic en el
botdn “Aceptar” o clic en “Cancelar” para descartar los cambios.

Editar folio
Quitar folios > ]
Series:
Folio inicial:
Faolio final:

Cantidad de folios™:

Figura 14. Edicion de Serie seleccionada
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4.7 Registro de Certificados

Para emitir comprobantes, es obligatorio registrar al menos un certificado. Para ello, ingrese a la opcién del
menu “Catalogos”->"Certificados” tal y como se muestra en la Figura 75.

EWE1709045U0

& COMPROBANTES

CATALOGOS

Productos

Productores

Series

i= CONFIGURACION

Figura 15. Menu de Catélogos e ingreso al apartado Certificados

Para registrar el certificado, dé clic en la opcion “Certificados”, complete los siguientes campos del
formulario (Figura 76):

1. Certificado: seleccione y cargue su certificado de sello digital (.cer)
2. Key: seleccione y cargue su llave privada (. key)

3. Clave de key: ingrese la clave de la llave privada. Una vez completados los campos anteriores, dé
clic en “Agregar” para agregar el certificado.

BECITTRD DE CERTIFICADD

@ — [Ter— T S -‘fg-‘j N Tatettmnir aothvus | G30_Proba A0 GRG0 by
fé} -

Figura 16. Formulario para creacion de registro de certificado
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4.8 Consulta de Certificados

Para consultar los certificados previamente registrados, se deberan realizar los siguientes pasos en el menu
principal (Figura 77) Ingrese al Menu “Catélogos” -> “Certificados” -> “Mis certificados”.

EWE1709045U0

Q Mis certificados e

CERTIFICADOS REGISTRADOS

& COMPROBANTES

CATALOGOS - Q
Productos

CERT. PARA
Productores NO CERTIFICADO CANCELAR
Series

30001000000400002450 @
Certificados @

CONFIGURACION -

Figura 17. Menu de Catélogos y consulta de certificados previamente registrados

En esta seccion podra indicar si el certificado serd el mismo para cancelar o bien, eliminar el certificado
registrado (Figura 18).

MO CERTIFICADO CERT. PARA CANCELAR

20001000000300022817 W

Figura 18. Seleccion y/o eliminacién de certificado registrado

4.9 Registro de productos

Es necesario registrar al menos un producto. Para realizar esta operacion entre a la opcion “Catdlogos”->
“Productos” tal y como lo indica la Figura 79Figura 79.
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EWE1709045U0

& COMPROBANTES

' @ Productos '

Productores

Series

Certificados

Figura 19. Menu de Catélogos e ingreso al apartado Productos

Ya habiendo ingresado en la opcién “Productos”, registre informacién en los siguientes campos del
formulario de registro (Figura 20):

1. Clave corta: registre una clave que identifique a su producto o servicio, éste es de control interno
y no sera registrado en el comprobante.

2. Descripcion: registre la descripcidn producto o servicio.

3. Producto/Servicio: registre la clave del producto o servicio de acuerdo al catdlogo del SAT
c_ClaveProdServ.

4. Unidad de medida: registre la clave de unidad de medida estandarizada conforme al catalogo del
SAT c_ClaveUnidad.

5. No identificacion: campo opcional para registrar una clave que identifique al producto o servicio,
éste valor se mostrara en el XMLy PDF del comprobante.

6. Unidad: campo opcional para registrar la unidad de medida del producto.
7. Valor unitario: registre el valor o precio unitario del producto.

8. Descuento: marque la casilla si desea agregar descuento al producto, el descuento es Unicamente
en porcentaje y como valor maximo puede ser 99%.

9. IVA: seleccione entre Tasa 16%, Tasa 0% o Exento, éste impuesto aplica Unicamente al producto
actual.

10. Tasa IVA Retenido: de forma opcional, registre IVA Retenido, debe estar dentro del rango
establecido por el SAT; consulte este valor en el catdlogo del SAT c_TasaOCuota.

11. Tasa ISR: de forma opcional, registre ISR, debe estar dentro del rango establecido por el SAT,
consulte este valor en el catdlogo del SAT ¢ TasaOCuota. Finalmente, presionaremos el botén
“Agregar”, mismo que se habilitard cuando ingrese todos los campos requeridos; en caso cont
revisar si falta algun dato. Los datos requeridos estan marcados con * (asterisco).
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REGISTRD DE PRODUCTD

Figura 20. Formulario de Registro de Producto

4.10 Consulta de producto

1. A continuacion se realizaran los pasos para consultar los productos registrados, Ingrese al Menu
“Catéalogos” -> "Productos” -> “Mis productos”; tome como apoyo la Figura 27:

EWE1709045U0

Q Mis producios e

PRODUCTOS REGISTRADOS

& COMPROBANTES

CATALOGOS Q

Productos /2)

CLAVE U. DESCTO
Productores CLAVE DESCRIPCION CLAVE PROD/SERV MEDIDA VALORU. $ %
Series
1M1m prueba 31381234 - PZ - Peck 101.0000 10.2305
Certificados Herramienta dry (UK)
isotrépica sinterizada
i= CONFIGURACION maquinada de ferrita
m1 VENTA DE VEHICULO, MARCA CHEVROLET, TIPO TRAX PAQA 4 25101500 - Vehiculos H87 - 250,000.0000
PTAS, MODELO 2019, COLOR AZUL ACERO METALICC, NUMERO de pasajeros Pieza

DE SERIE 3GNDJ7CEGKL 281930, NUMERO DE MOTOR HECHO
EN MEXICO, AUTO USADO EN LAS CONDICIONES FISICAS Y/
MECANICAS EN LA QUE SE ENCUENTRA.

Figura 21. Menu de Catalogos e ingreso al apartado Mis Productos (Productos ya existentes)
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Encontrara la opcién “Eliminar para eliminar un producto o “Editar” para modificar algun valor del
producto. Si elige "Editar” se mostrara la pantalla que aprecia en la Figura 22.

Actualizar producto

Clave corta:* Descripeion:* PROD 2
ProductolServicio: * 24111508 - Servicios de facturacic » Unidad de medida: * HET - Fieza -
Mo Identificacion A8 Unidiad PIEZA

o e

“vialor unitario=* 123.00000 Descuento * 10 k)

Impuestos

Q

I * Tasa 16% - Tasa VA Ret, 9

L]
Taza ISR @+ 1018 %

ACEPTAR

Figura 22. Actualizacién de producto

La ventana de “Actualizar producto” es igual que la ventana “"Registro de producto” por lo que puede editar
todos los campos excepto el valor del campo “clave corta”. Dé clic en “Aceptar” para actualizar los datos del
producto.

4.11 Registro de productores

Es necesario registrar al menos un productor. Para ello ingrese a la opcidon del menu “Catélogos”-
>"Productores” (Figura 23).

EWE1709045U0

& COMPROBANTES

CATALOGOS v

* Productos

® Productores

Series

Certificados

Figura 23. Menu de Catélogos e ingreso al apartado Productores
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Habiendo dado clic en la opcion “Productores” (como se menciond previamente), ingrese los campos
solicitados en el formulario que se muestra en la Figura 24Figura 24:

1. RFC: registre el RFC del productor.
Nombre: campo opcional para registrar el nombre del productor.
Uso CFDI: seleccione el uso de CFDI para el receptor.

2
3
4. Régimen fiscal: seleccione el Régimen Fiscal del productor registrado ante el SAT.
5. C.P.: Se debe registrar el cédigo postal del domicilio fiscal del Productor.

6

Email: campo opcional para registrar el Correo electrénico del productor. Finalmente de clic en
“Agregar” para agregar el productor, el boton se habilitard cuando ingrese todos los campos
requeridos. Los datos requeridos estdn marcados con * (asterisco)

EWE1709045U0

Q Mis productores

REGISTRO DE PRODUCTOR
& COMPROBANTES

NOTA. EL campo uso de CFDI, es con el que apareceras tu como receptor en el comprobante de Sector Primario.
CATALOGOS w A P que ap P P

Productos @ RFC™ @ Nombre: *
Productores
Series @ Uso CFDI: * e @ Regimen fiscal: * -
Certificados ‘
. cPr - @ Email
iE CONFIGURACION - -

® =2

Figura 24. Formulario para Registro de Productores

4.12 Consulta de productores

Para consultar los productores registrados realice los siguientes pasos: De clic en “Catdlogos” ->
“Productores” -> "Mis productores” (Figura 25)

EWE1709045U0

& COMPROBANTES PRODUCTORES REGISTRADOS

CATALOGOS e

+ Series

RFC NOMBRE EMAIL USO CFDI REGIMEN FISCAL

COBF520710HCO FRANCO CMFT N/A GOD1-Adquisicion de mercancias

tividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras

» Certificados

Q

DELIA OROZCO N/A 101-Construcciones 814-Ingresos por intereses

CONFIGURACION

[T

Figura 25. Menu de Catalogos e ingreso al apartado Mis Productores (Productores ya existentes)

x
g
£
o
<
3
2
3
s
s

Lo Inteligente hecho Simple

Pagina 18 de 47 Junio 2022



http://www.sifei.com.mx/

x
g
£
o
<
3
2
s
s

SOLUCION INTEGRAL DE FACTURACION ELECTRONICA E

° ° MANUAL DE USUARIO APLICACION DE INFORMATICA SIFEI S. A. OF C. V.
, Primera Privada de Oriente 17 No. 32, Col. Centro,
S ’ e ’ , FACTURACION SECTOR PRIMARIO SIFEl  Orisaba ver ¢ 04300, Tel (272) 7266909

De igual forma, en este apartado podra “eliminar” Yo “Editar ¢ productores registrados. Si
elige "Editar” se mostrara la Figura 26:
Actualizar productor

NOTA: EL campo uso de CFDI, es con el que apareceras tu como receptor en el comprobante de Sector Primario.

RFC:* AACES820419NL6 Nombre: EDGAR ALEJANDRO ALVARAD!
Uso CFDI: * G02 - Devoluciones, descuentos ¢ = Regimen fiscal: * 607 - Régimen de Enajenacion o) =
C.P* 22253 - Email: qa@sifei.com.mx

Figura 26. Actualizacion de informaciéon de Productor

La ventana de “Actualizar productor” es igual que la ventana “Registro de productor” por lo que podra
editar todos los campos. Dé clic en “Aceptar” para actualizar los datos del productor.

5. Emision de Comprobante

Para crear su primer comprobante, ingrese en el Menu “Comprobantes” ->"“Emitir" como se aprecia en la
Figura 27:

EWE1709045U0

COMPROBANTES

=  Emitir

Buscar

-

Saolicitudes pendientes

CATALOGOS

CONFIGURACION

Figura 27. Menu de Comprobantes y emision
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5.1 Emisor
En este apartado ingresaremos los siguientes datos y tendremos como referencia la Figura 28Figura 28.
1. RFC:ingrese el RFC o Nombre de un productor registrado, quien fungird como Emisor.

2. Nombre/Razén Social: este campo se llenara con los datos registrados relacionados al productor,
puede “Editar” para esta factura.

3. C.P:registre el cddigo postal del lugar de expedicién del comprobante (Domicilio de la matriz o de
la sucursal).

4. No de Confirmacion: este campo debera ser completado en caso de expedir el comprobante con
importes o tipo de cambio fuera del rango establecido o en ambos casos. Se debe registrar la clave
de confirmacion Unica e irrepetible que entrega el proveedor de certificacion de CFDI una vez que
lo haya solicitado.

5. Régimen Fiscal: este campo se llenara con los datos registrados relacionados al productor, puede
“Editar” para esta factura.

EMISION DE CFDI 5P

@ RFC.* COBFG20710HCD - @ NombrefRazén Social FRANCO CMFT
(]
@ Cc.P- e4300 - @ No Confirmacién
@ Regimen fiscal: 822 - Actwidades Agricoiss, Gansderas, Sivicolas y Pesqus v

Figura 28. Apartado de Emisor de CFDI

5.2 Receptor
A diferencia del apartado anterior, en esta opcidn se ingresaran los datos del receptor (Figura 29).

1. Uso del CFDI: este campo se llenard con los datos registrados relacionados al productor, podra
“Editar” para esta factura. Recuerde que el “Uso del CFDI" es el que le usted le dard como receptor
del comprobante de Sector Primario.

2. Certificado: seleccione un certificado de los registrados en la seccion “Catadlogos” —> “Certificados”.

3. C.P.: Se debe registrar el cddigo postal del domicilio fiscal del receptor del comprobante.
Previamente configurada en la seccion de Datos fiscales

4. Régimen fiscal: Se debe registrar la clave vigente del régimen fiscal del contribuyente receptor,
Previamente configurada en la seccién de Datos fiscales.

RECEPTOR

Uso de CFDI* - Certificado * -

C.P* 63050 v Régimen fiscal: 601

Figura 29. Apartado de Receptor de CFDI
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5.3 Comprobante

En este apartado se llenaran los campos que corresponden a los datos del comprobante que se esta
emitiendo (Figura 30):

1. Exportacion: Se debe registrar la clave con la que se identifica si el comprobante ampara una
operacién de exportacién, las distintas claves vigentes se encuentran incluidas en el catdlogo
c_Exportacion.

Ejemplo:

Exportacion=01

[ c_Expotacion [ Descripcién |
01 | Noaplica |

2. Método de Pago: Se debe registrar la clave que corresponda depende si se paga en una sola
exhibicion o en parcialidades.

3. Forma de Pago: Se debe registrar la forma de pago, es decir, la forma en que el receptor del
comprobante paga la adquisicién de los bienes o la prestacion de los servicios contenidos en el
comprobante.

4. Tipo de Comprobante: Se debe registrar la clave con la que se identifica el tipo de comprobante
fiscal para el emisor.

5. Serie: Debe elegir una serie de las series creadas en la seccién “Catédlogos” — “Series”.

6. Moneda: Se debe registrar la clave de la moneda utilizada para expresar los montos; No se puede
agregar ningun concepto sin antes elegir una moneda.

7. Tipo de Cambio: El tipo de cambio no es editable, el sistema calcula el tipo de cambio de acuerdo
a la moneda elegida, este valor es el tipo de cambio que se encuentra en Banxico y es al dia.

COMPROBANTE

Complemento de pagos 2]

Exportacion:* e @
Metodo de pagor - @ Forma de pago:” - @
Tipo de comprobante:™ - @ Serie: * - @
Moneda:* - {@ Tipo de Cambio: * @

Figura 30. Apartado de Comprobante en proceso de emisién
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54 Conceptos

1. Ingresar en el campo “Descripcién” la descripcion de un producto registrado en la seccion
“Productos”. Con esto, los demas campos se llenaran con la informacion dada de alta del producto,
se muestra en la Figura 3T7Descripcion: En este campo se debe registrar la descripcion del bien o
servicio propio de la empresa, por cada concepto.

2. Producto/Servicio: Se debe registrar una clave del catdlogo del SAT c_ClaveProdServ.

3. Cantidad: Se debe registrar la cantidad de bienes o servicio que correspondan, puede contener
hasta seis decimales.

4. Unidad de medida: Se debe registrar la clave de unidad de medida estandarizada conforme al
catdlogo del SAT c_ClaveUnidad.

5. Valor unitario: Se debe registrar el valor o precio unitario del bien o servicio del concepto.

6. Descuento: Marque la casilla si desea agregar descuento al concepto, el descuento es Unicamente
en porcentaje.

7. Importe: Se calcula de forma automatica al multiplicar la cantidad por el valor unitario, el valor
expresado es antes de impuestos y descuento.

8. Objeto de impuesto: Se debe registrar la clave correspondiente para indicar si la operacion
comercial es objeto o no de impuesto

e Sielvalorregistrado en este campo es “02" (Si objeto de impuesto), se deben desglosar los
Impuestos a nivel de Concepto.

e Si el valor registrado en este campo es “01" (No objeto de impuesto) o “03" (Si objeto del
impuesto y no obligado al desglose) no se desglosan impuestos a nivel Concepto.

9. IVA: Puede elegir entre Tasa 16%, Tasa 0% o Exento, éste impuesto aplica Unicamente al concepto
actual.

10. Tasa IVA Retenido: Puede ingresar un valor, éste se reflejard en porcentaje y debe estar dentro del
rango establecido por el SAT; puede consultar este valor en el catdlogo del SAT c_TasaOCuota.

11. Tasa ISR: Puede ingresar un valor, éste se reflejard en porcentaje y debe estar dentro del rango
establecido por el SAT, puede consultar este valor en el catdlogo del SAT c_TasaOCuota.

12. "Agregar”: El botdn se habilitard cuando ingrese todos los campos requeridos, en caso contrario,
revisar si le falta algun dato. Los datos requeridos estdn marcados con * (asterisco); Una vez
agregado el primer concepto no se podra cambiar de moneda.
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Descripcion:™

Producto/Servicio: * - @
Unidad de medida: * - @
Q
Descuento : % /@

Objeto de impuesto: * -
Q
VA - @ Tasa IVA Retenido : %

Tasa ISR : Yo ° @

Cantidad:*

Valor unitario=*

CBCRCONC

mporte: *

Impuestos

®

2
(=]

Figura 37.

13. Descripcion: En este campo se debe registrar la descripcion del bien o servicio propio de la empresa,
por cada concepto.

14. Producto/Servicio: Se debe registrar una clave del catdlogo del SAT c_ClaveProdServ.

15. Cantidad: Se debe registrar la cantidad de bienes o servicio que correspondan, puede contener
hasta seis decimales.

16. Unidad de medida: Se debe registrar la clave de unidad de medida estandarizada conforme al
catalogo del SAT c_ClaveUnidad.

17. Valor unitario: Se debe registrar el valor o precio unitario del bien o servicio del concepto.

18. Descuento: Marque la casilla si desea agregar descuento al concepto, el descuento es Unicamente
en porcentaje.

19. Importe: Se calcula de forma automatica al multiplicar la cantidad por el valor unitario, el valor
expresado es antes de impuestos y descuento.

20. Objeto de impuesto: Se debe registrar la clave correspondiente para indicar si la operacion
comercial es objeto o no de impuesto

e Sielvalor registrado en este campo es “02" (Si objeto de impuesto), se deben desglosar los
Impuestos a nivel de Concepto.

e Si el valor registrado en este campo es “01" (No objeto de impuesto) o “03" (Si objeto del
impuesto y no obligado al desglose) no se desglosan impuestos a nivel Concepto.

21. IVA: Puede elegir entre Tasa 16%, Tasa 0% o Exento, éste impuesto aplica Unicamente al concepto
actual.

22. Tasa IVA Retenido: Puede ingresar un valor, éste se reflejara en porcentaje y debe estar dentro
rango establecido por el SAT; puede consultar este valor en el catalogo del SAT ¢_TasaOCuota.

x
g
£
o
<
3
2
3
s
s

Lo Inteligente hecho Simple

Pagina 23 de 47 Junio 2022



http://www.sifei.com.mx/

SOLUCION INTEGRAL DE FACTURACION ELECTRONICA E

° ° ) MANUAL DE USUARIO APLICACION DE INFORMATICA SIFEI S. A. OF C. V.
, Primera Privada de Oriente 17 No. 32, Col. Centro,
S ’ e l FACTURACION SECTOR PRIMARIO SIFEl  Orisaba ver ¢ 04300, Tel (272) 7266909

23. Tasa ISR: Puede ingresar un valor, éste se reflejard en porcentaje y debe estar dentro del rango
establecido por el SAT, puede consultar este valor en el catdlogo del SAT c_TasaOCuota.

24. "Agregar”: El botdn se habilitard cuando ingrese todos los campos requeridos, en caso contrario,
revisar si le falta algun dato. Los datos requeridos estdn marcados con * (asterisco); Una vez
agregado el primer concepto no se podra cambiar de moneda.

Descripcion:® Descripcion del producio /ﬂ) Producto/Servicio: * - @
Cantidad- @ Unidad de medida: * - @
9

Valor unitario* @ Descuento . % @

Importe: * @ Objeto de impuesto: * -
Impuestos
' 2 Ay
VA + G T1asavARsienico | - % 10

2]
Tasa ISR : % @

Figura 31. Apartado de Conceptos

Agregados todos los conceptos de su comprobante, debera validar los calculos de su comprobante (Figura
32):

DESCRIPCION CLAV. PROD/SERV CANT. U. DE MEDIDA VALOR UNIT DESC IMPORTE IVA IVAR ISR
Servicio de mantenimiento 25191513 1 E48 51000 100.00 $1000.00 144.00 [}
SUBTOTAL: 1000.00
DESCUENTO: 100.00
IVA: 144
IVAR: 0
ISR R: 0
TOTAL: 1044.00

Figura 32. Ejemplo de conceptos agregados a un comprobante
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5.5 CFDI Relacionado

Si desea o debe relacionar algin CFDI al comprobante que esta generando, habilite ésta casilla y complete
los campos del apartado como se muestra en la Figura 33

1. Tipo Relacion: Debe elegir la clave correspondiente a la relacién que existe entre éste comprobante
que estad generando y el o los CFDI's previos.

2. Agregar: Una vez que elija Tipo Relacidn de clic para agregar.

Nota: Puede agregar mas de un tipo de relacién y cada una de las relaciones contendra sus CFDI's

Relacionado
Tipo Relacion:® -
@
| e -
RELACION
Figura 33. Apartado de relacién de CFDI.
Ejemplo:

a) Se debe indicar el tipo de relacién del menu desplegable.
b) Botdn agregar. Al realizar este paso, se incorpora en la tabla el tipo de relacién seleccionada
¢) La tabla RELACION cuanta con dos funciones (Figura 34)

e Agregar el CFDI, correspondiente al icono de mas

e Elimina el Tipo de Relacidn, correspondiente al icono

RELACION

04 Sustitucion de los CFDI previos m

Figura 34. Tabla relacion.

d) Sila opcién elegida es en el boton se mostrara la siguiente Figura 35.
3. UUID: Se debe indicar el UUID del documento que se va a relacionar.

4. Agregar. Una vez que indique el UUID de clic para agregar.
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uuID

@ vuID:* 3C347CEF-B03B-4163-ATES-FF0565794F5(

uuip
8F1C295E-F661-48E6-BF03-C5917A42D36A

B891981A-6DCF-477C-BDBD-B068DS5DF2FF

® EZN

Se pueden agregar tanto UUID’s se requieran para un mismo tipo de relacién

Figura 35. Ingreso de UUID.

5. Aceptar: Guarda los UUID’s relacionados al tipo de relacién,

e) Permite agregar mas tipos de relaciones (Figura 36).

Puede eliminar la Relacion si asi lo desea, con el icono © que se encuentra al lado del tipo de

relacion
Tipo Relacion:* 06 Factura generada por los fraslados | -
RELACION

04 Sustitucién de los CFDI previos

06 Factura generada por los traslados previos

Figura 36. Agregar mas tipos de relaciones.

5.6 Enviar a Timbrar

FACTURAR
Para enviar a timbrar el comprobante dé clic en el botdn ”Facturar”- . Una vez emitida su factura,
podra emitir nuevamente o bien, ir al médulo de consultar para ver y descargar dicho comprobante.
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6. Emision de Comprobante con Complemento de Recepcion de Pagos

En esta seccién se muestra el proceso de emision de un comprobante con complemento Recepcion de
Pagos. Para crear su primer comprobante con el complemento Recepcion de Pagos, debera ingresar al Menu
“Comprobantes” en la opcién “Emitir, igual que como se realizd en la Figura 37.

EWE1709045U0

& COMPROBANTES v

Emitir

Buscar

Saolicitudes pendientes

Figura 37. Menu de Comprobantes y emision

6.1 Emisor
En este apartado ingresaremos los siguientes datos y tendremos como referencia la Figura 38Figura 28.
6. RFC: ingrese el RFC o Nombre de un productor registrado, quien fungird como Emisor.

7. Nombre/Razén Social: este campo se llenara con los datos registrados relacionados al productor,
puede "Editar” para esta factura.

8. C.P:registre el cddigo postal del lugar de expedicién del comprobante (Domicilio de la matriz o de
la sucursal).

9. No de Confirmacioén: este campo debera ser completado en caso de expedir el comprobante con
importes o tipo de cambio fuera del rango establecido o en ambos casos. Se debe registrar la clave
de confirmacidn Unica e irrepetible que entrega el proveedor de certificacién de CFDI una vez que
lo haya solicitado.

10. Régimen Fiscal: este campo se llenara con los datos registrados relacionados al productor, puede
“Editar” para esta factura.

EMISION DE CFDI 5P

@ RFC COBFEZOT1OHCD v O NombreiRazon Social FRANCO CMFT
8 ; °
v C.P: 4200 v No Confirmacion

@ Regimen fiscal: 622 - Actividades Agricoles, Ganaderas, Sivicolas y Pesque

Figura 38. Apartado de Emisor de CFDI
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6.2 Receptor
A diferencia del apartado anterior, en esta opcion se ingresaran los datos del receptor (Figura 39).

5. Uso del CFDI: este campo se llenarad con los datos registrados relacionados al productor, podré
“Editar” para esta factura. Recuerde que el “Uso del CFDI" es el que le usted le dara como receptor
del comprobante de Sector Primario.

6. Certificado: seleccione un certificado de los registrados en la seccién “Catédlogos” —> “Certificados”.

7. C.P.: Se debe registrar el codigo postal del domicilio fiscal del receptor del comprobante.
Previamente configurada en la seccién de Datos fiscales

8. Régimen fiscal: Se debe registrar la clave vigente del régimen fiscal del contribuyente receptor,
Previamente configurada en la seccién de Datos fiscales.

RECEPTOR

Uso de CFDI" v Certificado * v

C.P* 63050 - Régimen fiscal: 601

Figura 39. Apartado de Receptor de CFDI

6.3 Habilitar Complemento Pagos

1. Casilla Complemento de pagos: Marque la casilla para ver el complemento de pagos, tal como se
aprecia en la Figura 40. Con esto algunos campos quedaran como no editables, y se asignaran
valores por defecto que corresponden a la guia de llenado publicada por el SAT.

2. Serie: Seleccione una serie de las creadas en la seccion “Catalogos” —> “Serie

COMPROBANTE

Algunos campos quedaran como no editables, y se asignara valores por defecto que corresponden a la guia de llenado publicada por el SAT.

@ Complemento de pagos [ -©
Exportacion:
Metodo de pago: Forma de pago:
Tipo de comprobante:* @ Serie; * -
Moneda: Tipo de Cambio:

Figura 40. Habilitando la opcion Complemento de Pagos.
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6.4 Informacion de Pago

Los siguientes datos deberan ser introducidos en los respectivos campos del apartado de complemento
de pagos (Figura 47)

1. Fecha de pago: registre la fecha en la que el beneficiario recibe el pago.

2. Hora de pago: registre la hora en la que el beneficiario recibe el pago, en caso de no contar con la
hora se debe registrar 12:00:00.

3. Forma de pago: seleccione la clave correspondiente a la forma en que se recibié el pago, conforme
al catdlogo ¢ FormaPago

4. Moneda: seleccione la clave correspondiente a la moneda con la que se recibié el pago, cuando se
haya recibido el pago en moneda nacional se debe registrar MXN.

5. Tipo de cambio: registre el tipo de cambio de la moneda a la fecha en que se recibié el pago,
cuando el campo Moneda sea diferente a MXN. En este caso el valor de este campo debe reflejar el
numero de pesos mexicanos que equivalen a una unidad de la divisa sefialada en el campo Moneda.

6. Monto: registre el importe del pago, debe ser mayor a “0" y debe ser mayor o igual a la suma de
los valores registrados en el campo Importe pagado del o de los documentos relacionados.

7. Numero operacion: de forma opcional, registre el nimero de cheque, nimero de autorizacién,
nimero de referencia, clave de rastreo en caso de ser SPEI, linea de captura o algun niumero de
referencia o identificacion andlogo que permita identificar la operacién correspondiente al pago
efectuado.

8. RFC Emisor Cta Ordenante: de forma opcional, registre el RFC de la entidad emisora de la cuenta
origen; es decir, la operadora, el banco, la institucién financiera, el emisor de monedero electrdnico,
etc. En caso de ser residente en el extranjero se debe registrar la clave en el RFC genérico
XEXX010101000; en caso de que éste no se utilice, el RFC que se registre debe estar en la lista de
RFC's inscritas en el SAT. Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna RFC
del Emisor de la cuenta ordenante del catadlogo ¢ FormaPago publicado en el Portal del SAT

9. Nombre banco ordenante: de forma opcional, registre el nombre del banco ordenante, Si el RFC
emisor de la cuenta ordenante es genérico extranjero, éste campo se vuelve obligatorio.

10. Cta Ordenante: de forma opcional, registre el nimero de la cuenta con la que se realiz6 el pago.
Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna Cuenta Ordenante del catadlogo
¢ FormaPago publicado en el Portal del SAT.

11. RFC emisor cta beneficiario: de forma opcional registre el RFC de la entidad operadora de la
cuenta destino, es decir, la operadora, el banco, la institucion financiera, emisor de monedero
electrénico, etc.

12. Cta beneficiario: de forma opcional registre el nimero de cuenta en donde se recibi6 el pago.
Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna Cuenta de Beneficiario del
catalogo ¢ FormaPago publicado en el Portal del SAT.

13. Tipo cadena pago: de forma opcional registre la clave del tipo de cadena de pago que genera la
entidad receptora del pago. Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la col
Tipo Cadena Pago del catédlogo ¢ FormaPago publicado en el Portal del SAT.
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14. Certificado pago: es el certificado que corresponde al pago, como una cadena de texto en formato
base 64 y es requerido si el campo Tipo cadena pago se elige 01 — SPEI.

15. Cadena pago: es la cadena original del comprobante de pago generado por la entidad emisora de
la cuenta beneficiaria. Es requerido si el campo Tipo cadena pago se elige 01 — SPELI.

Cuando en este campo se encuentre el cardcter | (pleca) se sustituird por &#124; no
afectando la cadena original, Este proceso es indicado en la guia de llenado del
complemento de pagos, proporcionado por el SAT.

16. Sello pago: es el sello digital que se asocie al pago. La entidad que emite el comprobante de pago,
ingresa una cadena original y el sello digital en una seccién de dicho comprobante, este sello digital
es el que se debe registrar en este campo. Debe ser expresado como una cadena de texto en
formato base 64. Es requerido si el campo Tipo cadena pago se elige 01 — SPEI. Una vez llenados los
campos antes mencionados se habilitara el botén “Agregar”, de no habilitarse dicho campo, revisar
si le falta algun dato. Los datos requeridos estan marcados con * (asterisco); Una vez agregado el
pago, se mostrara en el apartado ::Pagos::

COMPLEMENTO DE PAGOS

Hora de pago: * © 00:00:00 @

@ Forma de pago: * - Moneda:* -

®

ﬂj Fecha de pago:*

@ Tipo de cambio: 0 Monto:®

® ® ®

@ MNumero operacion: Numero operacion RFC Emisor Cta Ordenante: RFCE e e
@ Mombre banco ordenante: Nombre banco ordenante Cta ordenante: Cta ordenante
RFC emisor cta beneficiario: RFC emisor cta beneficiario @ Cla beneficiario: Cta beneficiario

®
\@ '\@ @

2lE}) Tipo cadena pago: - Certificado pago: ‘

@ cadena e _ selopee _ @
p 7z =

™

Figura 41. Apartado de Informacion de Pagos.

6.5 Documentos relacionados al Pago

Una vez agregado el Pago, deberé editarlo para agregar los documentos relacionados al pago. Para ello, d
clic sobre el icono del lapiz y se desplegara la ventana con los campos a llenar.
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Si desea eliminar el pago, utilice el icono del bote de basura. Ambos iconos se muestran en la Figura 42.

::Pagos::
FECHA Y HORA FORMA DE PAGO MONEDA TIPO DE CAMBIO MONTO
2022-08-01 00:00:00 01 MXN 1 $1000.00
TOTAL IMP VA 16: TOTAL IMP IVA 8: TOTAL BASE IVA0:  TOTAL BASE IVA TOTAL ISR: N/A TOTAL IVA RET.
138.080000 N/A N/A EX: N/A N/A

TOTAL BASE IVA TOTAL BASE IVA 8:
16: 863.000000 /A

Figura 42. Funciones Relacionar o Eliminar Pago.

En caso de elegir la opcion de relacionar el pago, este apartado se llenara con los siguientes datos como
se muestra en la Figura 43.

1. Id Documento: Debe registrar el identificador del documento relacionado con el pago. Este dato
debe ser un folio fiscal de Factura Electronica (UUID)

*Importante: El complemento de pago se aplica unicamente sobre aquellas facturas que fueron
emitidas al receptor seleccionado con Método de Pago PPD y Forma de Pago 99.

2. Serie: de forma opcional, registre la serie de la factura al cual se le aplicara el pago, indicada en el
campo |d Documento.

3. Folio: de forma opcional, registre el folio de la factura al cual se le aplicara el pago, indicada en el
campo |d Documento.

4. Moneda: seleccione la clave de la moneda utilizada en los importes de la factura a pagar (Id
Documento),

5. Equivalencia: Es el tipo de cambio conforme con la moneda registrada en el documento
relacionado. Este dato es requerido cuando la moneda del documento relacionado es distinta de la
moneda de pago.

6. Método de pago: se debe registrar la clave PPD (Pago en parcialidades o diferido) que se registré
en el campo MetodoPago de la factura a pagar (Id Documento) por lo que el sistema integra el
valor PPD sin opcién a editar.

7. Nuam. parcialidad: registre el nimero de parcialidad que corresponde al pago.

8. Importe saldo anterior: registre el monto del saldo insoluto de la parcialidad anterior. En el caso
de que sea la primera parcialidad, este campo debe contener el importe total de la factura a pagar
(Id Documento). Este dato debe ser mayor a 0.

9. Importe pagado: registre el importe pagado que corresponde a la factura a pagar. Este da
obligatorio cuando exista mas de un documento relacionado. El importe pagado debe ser mayo
0y debe corresponder a la moneda registrada en el campo Moneda* de esta seccion.
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10. Importe saldo insoluto: es la diferencia entre el importe del saldo anterior y el monto del pago.
Este valor es calculado por el sistema. El boton "Agregar” se habilitard cuando ingrese todos los
campos requeridos; en caso contrario, revisar si le falta algun dato. Los datos requeridos estan
marcados con un * (asterisco); una vez agregado el documento relacionado, se mostrara en la parte
baja.

11. Objeto impuesto: Se sebe registrar la clave correspondiente para indicar si el pago del documento
relacionado es objeto o no de impuesto.

Documento relacionado

=

L ﬂ, Id Documento:* Serie: @
i3} Folio: Moneda: * - D
@ Equivalencia: Metodo pago: @
(?\ Num parcialidad:* Importe saldo anterior:* @
@ Importe pagado:* Imporie saldo insoluto:* @
@ Objeto impuesto:* -
@.I
4
D TIPO IMPORTE AGREGAR
PARCIALIDAD  DOCUMENTO SERIE  FOLIOS  MONEDA CAMBIO PAGADO IMP  ELIMINAR
1 8F1C295E-F661- B 7952 usD $1 $1000.00
43E6-BF03-
C5917A42D36A
Figura 43. Apartado Documento Relacionado.
Una vez agregado el documento relacionado, dé clic en el icono de la columna AGREGAR IMP

para agregar los Impuestos (Figura 44)

1. Base: Se debe registrar el valor antes de impuesto conforme al monto del pago, aplicable al
documento relacionado

2. Impuesto: Se debe registrar el tipo de impuesto (traslado, retencion, cero o exento) conforme a
monto del pago, aplicable al documento relacionado.
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3. Tasa IVA Ret. Campo donde se pueden expresar el impuesto retenido aplicable en caso de ser

utilizados.

4. Tasa ISR : Campo donde se pueden expresar el impuesto retenido aplicable en caso de ser

utilizados.

5. Importe: Se debe registrar el importe del impuesto (traslado, retencién) conforme al monto del
pago, aplicable al documento relacionado. El valor de este campo sera calculado por el sistema que

genera el comprobante.

Impuestos
'/{l\; Base:*

(5\ Tasa IVARst. -

, Importe:*
BASE IMPUESTO
863 IVA

Impuesto:*

% Tasa ISR :

TASA

0.160000

IMPORTE

138.08

Figura 44. Formulario de impuestos.

ACEPTAR

Una vez agregado los impuestos, dé clic en Aceptar para regresar a la ventana de Documento
Relacionado, posteriormente, de nuevamente clic en Aceptar para regresar a la ventana principal.

6.6 Concepto del Pago

Esta seccién Unicamente tiene un concepto predefinido que cumple con los valores requeridos por el SAT
para emitir un comprobante con el complemento Recepcidén de Pagos. Es muy importante que no elimine
la seccion mostrada en la Figura 45 ya que en caso de hacerlo, dicho concepto no podra ser recuperado y
por lo tanto debera volverse a emitir la factura; sin este concepto, al momento de que se envie a timbrar la
factura recibird como respuesta que el CFDI no cumple con el estandar definido para un XML.
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DESCRIPCION CLAV. PROD/SERV CANT. U. DE MEDIDA VALOR UNIT DESC IMPORTE IVA IVAR ISR
Pago 341115086 1 ACT S0 S0 f
SUBTOTAL: 0
DESCUENTO: 0
IVA: 0
IVAR: 0
ISR R: 0
TOTAL: 0

Figura 45. Concepto de Pago.

6.7 CFDI Relacionado del Comprobante
Consultar apartado 5.5 CFDI Relacionado, pagina 23.

6.8 Enviar a Timbrar

Para enviar a timbrar nuestro comprobante con el complemento recepcion de pagos, dé clic en el boton

FACTURAR

7. Consulta de comprobantes emitidos

Para realizar la consulta de algin comprobante ingrese en la opcion del “Mend” —> “Comprobantes”->
“Buscar” (Figura 46).

& COMPROBANTES v

=  Emitir

i= CATALOGOS

Figura 46. Menu de Comprobantes y opcién de Busqueda de Comprobantes

Dispondra de los siguientes filtros para hacer mas precisa su busqueda:

x

S 1. RFC del Cliente

IS 2. UUID

8_ 3. Tipo de Comprobante
o 4. Serie

© 5. Folio

2

2

=
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®
Forma de Pago
Fecha de Inicio
Fecha Final
No. Confirmacién

Estado
Buscar

S0 oe N

= O

Al llenar uno o mas campos dé clic en el boton 11 “Buscar”, como se muestra en la Figura 47.

EKU9003173C9
BUSQUEDA DE CFDI

RFC del Cliente: @ vuID @

Emitir
&) Buscar Folio: ® Forma de pago - ®
S CATALOGOS Fecha Inicio: g @ Fecha Fin ™ @
No Confirmacibn @ Estado de comprobante: Timbrado - @

&7

[[]] euscar

Figura 47. Formulario de Busqueda de CFDI

Al dar clic en el botdén “Buscar” podra realizar el filtrado de sus comprobantes y recibird como respuesta una
lista, véase la Figura 48Figura 48:

En este listado podré hacer la cancelacién de algiin comprobante.
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& Descargar = Enviar por mail!

uuiD FOLIO/SERIE RFC DEL PRODUCTOR FECHA TOTAL TIMBRADO ACCION
C0058093-50B1-4221-88C8-2ACE78111D37 T07-VACIA AAADT0101AAA 2021-09-02 14:02:42 $20700.00 " @
FCDEB1C0-0DFC-4D36-9FD9-24E4F4628F5D 963-VACIA AAADT0101AAA 2021-09-02 15:45:22 $20700.00 v Q
C5EDDB87-F974-4932-BDB4-7B0A257B5680 196-VACIA CTR801211M15 2021-09-01 15:16:42 $2329.62 v Q
AET99B74-D71A-40B6-9BF5-0826A0747AFT 452-VACIA CTR801211M15 2021-09-01 16:33:46 $2329.62 v ®
005B908D-E631-43FA-AC42-FCOT01FF4123 T08-VACIA AAADT0101AAA 2021-09-02 14:03:01 $20700.00 v ®
180791D0-39A1-40F3-B467-9F81C09F68DD 964-VACIA AAAD1010TAAA 2021-09-02 15:45:39 $20700.00 (v @
9DD62800-293B-46D8-8414-593BF0CD2B53 197-VACIA CTR801211M15 2021-09-01 15:17:01 $2329.62 (v @
DF7BCAC4-AGDE-436B-B705-1496E947F3C4 453-VACIA CTR801211M15 2021-09-01 16:34:01 $2329.62 (v @

Figura 48. Resultado de Busqueda de CFDI

7.1 Cancelacion de Facturas

Para realizar la cancelacion de algin comprobante Unicamente dé clic en el icono , habiendo realizado
previamente su bldsqueda.

Al colocar el cursor sobre el icono antes mencionado aparecera la leyenda “Cancelar comprobante”, en
caso de dar clic a dicho icono se desplegara la Figura 49.

Cancelacion

Mofiva: * M

uuID:

Figura 49. Seleccién de motivo de cancelacion.

Para mas informacion acerca de la cancelacién 2022, puede consultar el siguiente enlace: Motivos para
cancelar un CFDI 2022 | SIFEI | PAC y PCECFDI

Una vez seleccionado el motivo de la cancelacién, debe confirmar la cancelacion del comprobante, tal como
se muestra en la Figura 50
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Confirmar

¢, Esta seguro que desea cancelar el comprobante ?

ACEPTAR

Figura 50. Confirmacion de Cancelacion de Comprobante

Si desea cancelar el comprobante dé clic en “Aceptar” de lo contrario, dé clic en “Cancelar”. Si la opcién
elegida fue "Aceptar”, el comprobante es cancelado y de igual forma se recibird una confirmacién con el
siguiente mensaje “Comprobante en proceso de cancelacion”.

Una vez enviada la peticién de cancelacion del comprobante, este no se podra volver a cancelar a menos

que la peticion enviada sea rechazada por el receptor, por lo que el botén sera cambiado por el
CP

icono la Figura 57:
uuip FOLIO/SERIE RFC DEL PRODUCTOR FECHA TOTAL TIMERADO ACCION
B782C401-A623-43F5-83A3-63D6F6341A2D 2136-A SAIAZS09101AT 2021-10-05 121415 $150000.00 « ®
4AE410F7-2E3B-4648-B648-ADC681D48C5C 2264-A GORF8110205E5 2021-11-18 19:07:47 §7000.00 v O
A7D5CC27-821F-467TE-AT1E-302F727D39B5 2392-A POHAG20625EB8 2021-12-20 19:55:43 $107392.00 " ®
FEEC8BD4-FE65-41A8-B9B9-4DDEB3F09B33 2520-A GOLJ730510J89 2022-01-31 20:51:06 $40964.00 v @
D1FC6626-4C4F-47C4-8233-56EQ07TAG0C16 2648-A MEJAS80421S8A 2022-04-19 19:56:23 $164000.00 v O
65DACI05-EE18-4677-8ADT-1797EE4F2F51 2776-A CALF561229DY0Q 2022-04-29 15.08:05 $141612.00 « ®

Figura 51. Listado de Comprobantes con elemento Cancelado

Por otra parte la columna de accion cuenta con los siguientes valores
Cancelar comprobante.

@ Cancelado por vigencia

@ Cancelado sin aceptacion

)
@ Cancelacion rechazada

@ Comprobante en proceso de cancelacion

7.2 Descarga de Acuse de Cancelacion
Para descargar el acuse de cancelacién de uno o méas comprobantes siga los siguientes pasos:

1. Seleccione el o los comprobantes cancelados,
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2. Déclic en "Descargar”y

3. Seleccione la opcion “Acuse cancelacion” como se aprecia en la Figura 52

& Descargar ~ Enviar por maill

[ XML
@ PDF
[ Acuse recepcién FOLIO/SERIE RFC DEL PRODUCTOR FECHA TOTAL TIMBRADO ACCION
3FE-E94CCBA4BCT0 1136-A MAARB90208.86 2020-07-28 20:58:57 $19548.00 + @
4B077D10-C8CE-4714-A102-0A52F6DAEBE4 1391-A IAHM481119THE 2020-10-26 18:21:24 $92016.00 v ®
F974707B-8E6D-4415-AB82-03372D60BBAE 1646-A NAMR791201VES 2021-01-30 13:54:50 $13760.00 + @

Figura 52. Descarga Acuse de Cancelacion

Los acuses se descargaran en un archivo comprimido en formato ZIP el cual contiene, véase como ejemplo
la Figura 53.

E Facturas canceladas.zip

Archivo Ordenes Herramientas Favoritos Opciones  Ayuda

AP LW D K o+ ¥

Afiadir  Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacion | Buscarvirus Comentario auto extraible

m |§ Facturas canceladas.zip - archive ZIP, tamafic descomprimido 4,446 bytes

MNombre Tamafic Comprimide Tipo Medificado CRC32

Disco local

Archivo XML i SFEE285F
1,482 Archivo XML 15/02/2018 06:...  F71B460B
B 5a862879a02385FBCTBAS-ATEA-4448-BCOE-T10D56CTFAC2 xml 1,482 926 Archivo XML 15/02/2018 06:...  535549CF

Figura 53. Ejemplo de archivo ZIP con acuses de cancelacién descargados

En cada acuse de cancelacion vera el UUID de la factura cancelada asi como el Estatus UUID con valor 201
que indica la cancelacién de dicha factura; como ejemplo, en la Figura 54 se aprecia resaltado dicho UUID y
entre las etiquetas “<UUID>"y “</UUID>".

-15T18:85:14 9 0 cEmi =
ESADCBCC-C107-4AES-A981-BF77F860F58

http or| x Ic

cvibauTg7a+0gm@veNvqgl ] Vgl j5 GZZ00ihJVS2tbIDmnn9 TW8TKU
0OVg+jGhcnpCHaUPq/Po 7hiaREORmGtL: Fk N I160vDNBH+jABsj7Sut
dPUSdRyR713V1s6yUlK/+C/AFacbR+ e lkHaTOoqz7

>AQAB</ ></f >/ >< ><

Figura 54. UUID de Factura Cancelada
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7.3 Descarga de Comprobantes

Después de realizar los pasos del apartado 7. Consulta de comprobantes emitidos, seleccione el o los
comprobantes a descargar a, para realizar la descarga de su comprobante en formato XML, PDF y acuse
de recepcidn de su comprobante, posteriormente dé clic en el botén Descargar y se desplegaran las
opciones para efectuar dicha descarga, véase como referencia la Figura 55

& Descargar -

T PDF
[§] Acuse recepcion

[8) Acuse cancelacion
ﬂ HADAF-C19E423D18B6

Figura 55. Opciones de Descarga de Comprobantes

7.4 Representacion Impresa (Ingreso/Egreso)

A continuacion se muestra un ejemplo de una representacién impresa en la Figura 56
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EDGAR ALEJANDRD ALVARADO CAPISTRAN

RUF.C: AACEE20419MLE ﬁ

C.P. 22253 Tijuana, Baja Cafomia MEXICO

Fac alr adquirente: 0012345678 MY CO M‘PANY

My slogan

Lugar y fecha de Expedicn: 22253 2022-09-01 TOB:42:08
Regimen Fiscal: 607-Reégimen de Enajenacion o Adquisicion de Blenes

RFC: EWE 170904500 |
Residencia Fiscal. |
MumRegld Trib: |
Domicilio Fiscal: 84300

Regimen Flscal B01-General de Ley Personas Morales

UsaCFDI GO2-Devoluciones, descuentos o bonficacones.

Objetolmp. Pracio Unitario.

WENTA DE VEHICULO, MARCA CHEVROLET, TIPO

TRAX PAQ A 4 PTAS, MODELO 2019, COLOR AZUL
ACERO METALICO, NUMERO DE SERIE
1.0000 Har 25101500 AGNDJTCEGKL 281930, NUMERO DE MOTOR 02 250.000.00 250,000.00
HECHO EN MEXICO, AUTO USADO EN LAS
CONDICIONES FISICAS Y MECANICAS EN LA QUE

SE ENCUENTRA.
m [Bawe: 2500000000 Impuesiod02 TipoF actor: Tasa TasaOCucta:0. 160000 Imparie:40000.0000
Subtotal: 250,000.00
Importe con letra: DOSCIENTOS NOVENTA MIL CERO PESOS 00/100 M.N. {
Descuento:

Desglose de Impuesios Retenidos: Desglose de Impuestos Traskadados: Impuesios Trasladados 40,000.00 [
TV, (002 0180000 0000 Impuestos Retenidos: O.DD.
Totak: 200,000.00 |

Firma del emisor:

Acepto de total conformidad y bajo protesta de decir
verdad que los datos asentados son veridicos.

1.1 14201743-03 148085764 EE3TRA0SIZE0 20220011 T10A4Z 1 5P R1 9061 H5Zaerh Hanas (Gl AXASE00H EeLiZZX+nf3p 10115300 ThP QAIF TvikzLIE SrLINgYCETMuUR baeq 4oy sh TOCKER Gk

| GHosnD: LWPASCE: o g JSYZaHLz s

| e M= L AW 20z B DckaRL FARASL DML KThwilia 0 g =| 3000 10000004 D0302435 )

&jroFHENSGrIANG00HEaLALZZ X +nT3e b1 AU TRPGAIF 1viKzLIE S MY CITHUR bdeq oy sl VT Cioubh G GHoSniDw o TOIF cvw2L PRI TEzws PUTL WP s OO Ziodig T8 Wigv iV Pacad\irgislic.
| M Mg HHAEL DML W raxShe JRCE IS sl + DO

| @ JidSgesBr XTIGRYOBCL b LA K B IFWh Fol BN GrE T gKIRFABHhack G Dllconsowbl kS B HEOC 2 TMsw HED JsK 20 b B4 TR CHbhE + T Rudokipd ik
15C40EaL W HOY NTHEE.
| B GILASF S TS MAG0y SO DN DO ==
ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI Pagina 1 de 1

Figura 56. Ejemplo de Representacion Impresa de comprobante de Ingreso/Egreso

7.5 Representacion Impresa (Complemento Recepcion de Pago)

Enseguida en la Figura 57 se muestra una representacién impresa de recepcion de complemento de
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2022.08-01710:54:32
-AC47-DAED257215C6
2022.09-01T08:54:28
30001000000400002495
30001000000400002495
1

Lugar y fecha de Expedicidn: 22253 2022-09-01708:54:28

Régimen Fiscal: 607-Régimen de Enajenacion o Adquisicion de Bienes

EDGAR ALEJANDRO ALVARADO CAPISTRAN
RF.C: AACEB20419NLE

C.P. 22253 Tijuana, Baja Calfornia MEXICO
Fac atr adquirente: 0012345678

)

MY COMPANY

(

FechaPago FormaDePagoP

Y 03-Transferencia
2022-08-01T12:00:00 electrénica de fondos
RfcEmisorCtaOrd NomBancoOrdExt
CertPago

My stogan
RFC: EWE 170904500
Fiscal:
NumRegld Trib:
Domicilio Fiscal: 94300
Regimen Fiscal | 601-General de Ley Personas Morales
UsoCFDI | CPO1-Pagos
Total traslados Monto total pagos
IVA 16% VA 8% IVA 0% 290000.00

IVA Exento
|

l

| I
| I

|
Monto

MonedaP TipoCambioP NumOperacion
MXN-Peso Mexicano 1 200000.00
CtaOrdenante RfcEmisorCtaBen CtaBeneficiario TipoCadPago
CadPago SelloPago

321SPR1906 13152 | TabmaHONT mgC 1 YMeE/ a2 OXAVbOIVQgS IV YBhm7nYg0eO YOI 1gBSNUe vIBGH)
L

IdDocumento Serie Folio MonedaDR EquivalenciaDR # Parc. ImpSaldoAnt ImpPagado ImpSaldoinsoluto ObjetolmpDR
14201743.63F 1.48DB-B76A EB37B89532E9 DM, supn,  MiEten 1 20000000  280000.00 ago’ Qe
[ Deaglose de jDasgloss ay Subtotal: 0.00
Descuento '
Impuestos Trasladados [
Impuestos Retenidos: '
Total: 0.«)'

Firma del emisor:

Acepto de total y bajo pi de decir
verdad que los datos asentados son veridicos.

oW QOANKZSOKNEN

NN

TE2oT)

| TabmaHONTmQC1YMeB/az0XKVHOIVag!
ci

SIVYSn 7Y gae0 YO 1q1es25NUVE GHXxwI0ANKZSOKNE NVI prXusBNNFL oty G Z | WS BARFLSapvaZq75pVd CAXeRaCWT nSGZIcau VWY p7

000

By

1VSBUT]

R1J027yhHI2SANNL 6FOO: CHVHOIO|

DIWPBGY G CRUTWAOgEW2decVaT UmsOiS ghBusy.
{ P

IOSAUIVEABL
i SeROHmTE.

(20y0SazLamLokDESKIRNOVKZIMEXNSENSAWEF SYAG 1V720+ 1EBSERINTNON Sy IMKG
CLIGOCOF 390t vRHYZZTKGITC + akexBOwernihL KU RVEEEIBCHUTTOM
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Figura 57. Ejemplo de Representacion Impresa de comprobante de Complemento de Recepcion de Pagos
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7.6 XML (Ingreso/Egreso)

A continuacion se presenta un ejemplo del contenido y estructura de un archivo XML perteneciente a un
CFDI del tipo Ingreso/Egreso.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<cfdi:Comprobante xmlns:cfdi="http://www.sat.gob.mx/cfd/4"
xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalLocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/4
http://www.sat.gob.mx/sitio internet/cfd/4/cfdv40.xsd" Version="4.0" Serie="DEMO" Folio="1460"
Exportacion="01" Fecha="2022-09-01T08:42:08" NoCertificado="30001000000400002495"
Certificado="MIIFeDCCA2CgAwIBAgIUMzAWMDEWMDAWMDAOMDAWMDIOOTUWDQYJKoZ IhvcNAQELBOAWGgErMQ8wDQYDVQ
ODDAZBQYBVQVQOxLjASBgNVBAOMJIVNFU1ZJQO01PIERFIEFETULOSVNUUKFDSU90OIFRSSUJVVEFSSUEXG)AYBgNVBASMEVNBV
C1JRVMgQXV0aG9yaXR5MSgwIgYJKoZIhveNAQkBFhlve2Nhci5tYXJ0aW51ekBzYXQuZz291Lml 4MROwGwWYDVQQJIDBQzcmEg
Y2VycmEFkYSBkZSB]j YWRpe jEOMAWGALUEEQWFMDY zNzAxCzAJBgNVBAYTAk1YMRkwEwYDVQQIDBBDSVVEQUQgREUgTUVYSUN
PMREwDwYDVQQHDAhDT11PQUNBTJERMASGALUELRMIMi41LjQuNDUxJTA]BgkghkiGO9wOBCQITFnJ1lc3BvbnNhYmx101iBBQO
RNQSITQVOWHhCNMTkwNjI2MjIzMzI2WhcNMIMwN])I2MjIzMzI2WjCBnzEUMBIGAIUEAXMLUOFUIFBSVUVCQVMxFDASBgNVB
CkTCINBVCBQU1VFQkKkFTMROWEgYDVQQKEWtTQVQgUFJVRUJBUZE1MCMGALUELRMcUIBSMTkwNjEZSTUyIC8gQOFDWDc2MDUx
MDFQODEeMBWGA1UEBRMVIC8gQOFDWDc2MDUXME1HVENIQzAOMROWEgGYDVQQLEWtTQVQgUEFJVRUJBUZCCASIwDQYJKoZIhve
NAQEBBQADggEPADCCAQOCggEBALKEMe fwAbKEO7Gy07Z2I0m7mETva4 zhqdg6qWIVSQDnf0XKwu000/1Yylzj8LxsR1Gn80h
+1ndAxZciyWx/ahXCgw50NBiPYJrN13QsvzhICIMB8HOKJI16dIIZvUJIQ9FvaCQnUlUmzxRor+sgjpW/h0xJTEVk7YSWu+v2/
y4y6YcIMXk25ETvCIBMKCG0Q0Ukav4F51gpl+TwxladlEmb5FkoUv/Pbs9gcQ50vEpMPyrJ1l1Tp5CQ0ZaA6kmE6kwngCZsK
SaplmEHzX8z3IkcL3n6eUHSGWMSiAavXzL/1UGUERZ5ur8PXul3zCG6C4a0/tneTDGF8imhvRc1bTgAW/KPUCAWEAAaAMAMBS
wDAYDVROTAQH/BAIWADALBgNVHQ8EBAMCBSAWDQYJKoZIhveNAQELBQADggIBAAHMEbxYLe6Ee31im40OCT8RXFcy1lV320H5g
d5xU2J6xPktX+H1vBSKU4JZ5ugtyxJCaeBs0JIxpTBQlto3v6oRrONfjPEDIaa50LX7m5NLtrjn0gHs1rZzv0SwK3eFS1EPLiQ
9p8GQ4t+JIcPoakD+SvP708vSR7118EHoih/ZVacRuLc9ez jMZLPEvin/SMvpA9Wb069+wHwWvtB/tpV/SIUISy9U2pAbWgsz
dTmljn6ECST4kuQ8P4pCNKgyj3nnPBIBQSUAW3rEbqJ4A+1rWsOr0Y50azmsPs0a51/pxDYz8LEICDIRH27tLOBToJgTjEuU
tVEWJIZzOHHUG6xtOLhP1v5XTxYfRTERpYstm2glvijoSrbToo20MEA/abLxdBCLuacyv0aCFO2r8EWI2XF/Yf6QjXmMsuLFJS
0M210sEUkpnLCb7uegLuwGTy8gK7rAGcNb8KROpIxSateqgkGxKvzfHGACHOFNNfDwILNyzxw5SbA4Bsnuysoy5W12DiRvYcR
pu8gY¥S1I3TglyB/8NYh7HP/3IvQvog+jbKYCWeBPfCxumCmodKGGO8t52RhhYYIKwrnJA8a+X+KukhWOEbwO+Z8LPdJvHg4
QOBgKXyjrhBDHzZgOXEkz+Zg5sgNmIx2AGruYty7hgwOxSRT13Z2gf0plUgsswljBsPtGPCdIoCl/7JvI5"
SubTotal="250000.00" Moneda="MXN" Total="290000.00" TipoDeComprobante="I"
LugarExpedicion="22253" MetodoPago="PUE" TipoCambio="1" FormaPago="01"
Sello="ejroFhHdnxsGr9AXid600HEeLn1ZZX+nf3plbl1x89nThPgAJF1vtKzUESrUNpYCtTNuRjbdegdoyysIV70oxbbG
vwGKoSnIDwInvTQFovw2LPRObT6zwsPUTLWPEIsCGZtoG9g78viigvlkuVPgqgadVkrg/sIkzAfcalQn2T8fBalsgg84Cuxc9
UOAHSPVseP9FUdUEU7+8U5YZ1iK1zJarEr9IM1PCNhlZlagWvKmaKhZkcySnds7vooYMh+CMXAHZbgWF29vzrix0r6c9dgR
F1KASLDML2J/Knax5b+JRC5J5Vdsi+VtQOWhXFuDZp39zKTfwt 9Ka35fmF63MNCg=="">
<cfdi:Emisor Rfc="AACE820419NL6" FacAtrAdgquirente="0012345678" Nombre="EDGAR ALEJANDRO
ALVARADO CAPISTRAN" RegimenFiscal="607" />
<cfdi:Receptor Rfc="EWE1709045U0" UsoCFDI="G02" DomicilioFiscalReceptor="94300"
RegimenFiscalReceptor="601" Nombre="SUBCONTRATACION" />
<cfdi:Conceptos>
<cfdi:Concepto ObjetoImp="02" ClaveProdServ="25101500" Cantidad="1.0000" ClaveUnidad="H87"
Descripcion="VENTA DE VEHICULO, MARCA CHEVROLET, TIPO TRAX PAQ A 4 PTAS, MODELO 2019, COLOR
AZUL ACERO METALICO, NUMERO DE SERIE 3GNDJ7CE6KL281930, NUMERO DE MOTOR HECHO EN MEXICO, AUTO
USADO EN LAS CONDICIONES FISICAS Y MECANICAS EN LA QUE SE ENCUENTRA."
ValorUnitario="250000.0000" Importe="250000.0000" Unidad="PIEZA">
<cfdi:Impuestos>
<cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Base="250000.0000" Impuesto="002" TipoFactor="Tasa"
TasaOCuota="0.160000" Importe="40000.0000" />
</cfdi:Traslados>
</cfdi:Impuestos>
</cfdi:Concepto>
</cfdi:Conceptos>
<cfdi:Impuestos TotalImpuestosTrasladados="40000.00">
<cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Base="250000" Impuesto="002" TipoFactor="Tasa" TasaOCuota="0.160000"
Importe="40000" />
</cfdi:Traslados>
</cfdi:Impuestos>

<cfdi:Complemento><tfd:TimbreFiscalDigital
xmlns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital"
xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigitalvll.xsd"
Version="1.1" UUID="14201743-93F1-48DB-B76A-E837B89532E9" FechaTimbrado="2022-09-01T10:42:13"
RfcProvCertif="SPR190613I52"
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SelloCFD="ejroFhHdnxsGr9AXid600HEeLn1ZZX+nf3plbl1x89nThPgAJF1vtKzUESrUNpYCtTNuRjbdegdoyysIV70ox
PbGvwGKoSnIDwInvTQFovw2LPRObT6zwsPUTLWPfIsCGZtoG9g78viWgvlkuVPqgadVkrg/sIkzAfcalQn2T8fBalsgg84Cu
xCc9UOAHSPVsePIFUdUEU7+8U5YZ21iiK1zJarEr9IMIPCNhlZlagWvKmaKhZkcySn4s7vooYMh+CMXAHZbgWF29vzrix0r6c9
dgqRF1KASLDML2J/Knax5b+JRC5JI5Vds 1 +VtQOWhXFuDZp39zKT fwt 9Ka35 fmF63MNCg=="
NoCertificadoSAT="30001000000400002495"
SelloSAT="gUk9%9%z+5C02YJidSqcsBVLXT1QRYQ6cLbONB+9h5h1Lk4ptbDKgKtBYJFWh2FcIBtWgrE3Tt1gK/RF4BKhcck
GrxWIQOcxuxwKI1INk5wtBcHCQC2TMsvINBoJ+K2QgX1xgF64T1Z2Q0bhB+TpWRuOokvpdk/Hn2E/ID/SuBEKOKN7WASEQNQR
hZEhpBzFV2nQ13EnVRcyczad4U5C40CqUC5BoylzryvivQAd+EIJFyW4SNeHz3gwAGYuzJriW/1HOy9EZHYUrbYkxU/NOyyWw
+MOpZZrJ1TbxSSJAQ49UPsy6+Wecqgod/8tUUmupGIUA4Fa67XU5m3G0ySu0DcNaFhDQ=="
/></cfdi:Complemento></cfdi:Comprobante>

7.7 XML (Complemento Recepcion de Pagos)

A continuacién se presenta un ejemplo del contenido y estructura de un archivo XML perteneciente a un
CFDI del tipo Complemento de Recepcion de Pagos.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<cfdi:Comprobante xmlns:cfdi="http://www.sat.gob.mx/cfd/4"
xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemaLocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/4
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/4/cfdv40.xsd" Version="4.0" Serie="PROD_TESTING"
Folio="11" Exportacion="01" Fecha="2022-09-01T08:54:28" NoCertificado="30001000000400002495"
Certificado="MIIFeDCCA2CgAwWIBAgIUMzAWMDEWMDAWMDAOMDAWMDI0OTUWDQYJKoZ IhvcNAQELBQAWgGgErMQ8wDQYDVQ
ODDAZBQYBVQVQOxLjASBgNVBAOMJIVNFU1ZJQO01PIERFIEFETULOSVNUUKFDSU90OIFRSSUJVVEFSSUEXG)AYBgNVBASMEVNBV
C1JRVMgOXV0aG9yaXR5MSgwIgYJKoZIThveNAQkBFhlve2Nhci5tYXJ0aW51lekBzYXQuZ291Lml 4MROwGwYDVQQJIDBQzcmEg
Y2VycmEkYSBkZSB]j YWRpe jEOMAWGALUEEQWFMDY zNzAxCzAJBgNVBAYTAk1YMRkwEFwYDVQQIDBBDSVVEQUQgREUgTUVYSUN
PMREwDwYDVQQHDAhDT11PQUNBTJjERMA8GALUELRMIMi41LjQuNDUxJTA]JBgkghkiGI9wOBCQITFnJ1lc3BvbnNhYmx101iBBQO
RNQSITQVOWHhCNMTkwNjI2MjIzMzI2WhcNMIMwN])I2MjIzMzI2WjCBnzEUMBIGAIUEAXMLUOFUIFBSVUVCQVMxFDASBGNVB
CkTCINBVCBQU1VFQkKkFTMROWEgYDVQQOKEWtTQVQgUFJVRUJBUZE1IMCMGALUELRMcUIBSMTkwNjEZzSTUyIC8gQOFDWDc2MDUx
MDFQODEeMBWGA1UEBRMVIC8gQOFDWDc2MDUXME1HVENIQzAOMROWEgYDVQQLEWt TQVQgUEFJVRUJBUZCCASIwDQYJKoZIhve
NAQEBBQADggEPADCCAQ0oCggEBALKEMe fwAbkEQO7Gy07Z2IQ0m7mETvadZhqdg6qWIVSQDnfO0XKwu00o0/1Yy1zj8LxsR1Gn80h
+1ndAxZciyWx/ahXCgw50NBiPYJrN13QsvzhICIM8HOKJI16dIIZvUJIQ9FvaCQnUlUmzxRor+sgjpW/h0xJTEVKT7YSWu+v2/
y4y6YcIMXk25ETvCIBMKCG0Q0Ukav4F51gpl+Twxlad lIEmb5FkoUv/Pbs9gcQ50vEPMPyrJ11Tp5CQ0ZaA6kmE6kwngCZsK
SaplmEHzX82z3IkcL3n6eUHsGWMSiAavXzL/1UGUERZ5ur8PXu3zCG6C4a0/tneTDGF8imhvRc1bTgAW/KPUCAWEAAaMdMBS
wDAYDVROTAQH/BAIWADALBgNVHQ8EBAMCBsAWDQYJKoZIhveNAQELBQADggIBAAHMELbxYLe6Ee31im4d0OCT8RXFcylV320H5g
d5xU2J6xPktX+H1vBSKU4JZ5ugtyxJCaeBs0JIxpTBQlto3v6oRrONfjPEDIaa50LX7m5NLtrjn0gHs1rZv0SwK3eFS1EPLiQ
9p8GQ4t+JIcPoakD+SvP708vSR7118EHoih/ZVacRuLc9ezjMZLPEvin/SMvpA9Wb069+wHwvtB/tpV/SIUISyOU2pAbWgsz
dTmljn6ECST4kuQ8P4pCNKgyj3nnPBIBQSUAW3rEbqJ4A+1rWsOr0Y50azmsPs0a51 /pxDYz8LEICDIRH27tLOBToJgTjEuU
tVEWJzOHHU6xtOLhP1lv5XTxYfRTERpYstm2glvijoSrbToo20MEA/abLxdBCLuacyv0aCFO2r8EWI2XF/Yf6QjXmMsuLFJS
0M21losEUkpnLCb7uegLuwGTy8gK7rAGcNb8KROpIxSateqgkGxKvz fHGACHOFNNfDwILNyzxw5bA4Bsnuysoy5W12DiRvYcR
pu8gY¥S1I3TglyB/8NYh7HP/3IvQvog+jbKYCWeBPfCxumCmodKGGO8t52RhhYY9KwrnJA8a+X+KukhWOEbw0+Z8LPdJvHg4
OBgKXyJjrhBDHzZgOXEkz+Zg5sgNmIx2AGruYty7hgwOxSRT13ZqfOplUgsswljBsPtGPCdIoCl/7JvI5" SubTotal="0"
Moneda="XXX" Total="0" TipoDeComprobante="P" LugarExpedicion="22253"
Sello="TabmaHQNTmgClYMeB/az0XikVbQIVagSiWY8him7nYg9eOYhfOaxzlgtet85NUevEf8GHxwIOANKZsOKNENVIpmXu
gBNhfFL5btXyGZ1pI9W9kBg8FLSapvgZq75pVdCMXexaCWTn5GZ1cduVZWQYrp7CB3NG2geL65awxwFMfkr/aaMsfs70CUD
41V5Bu7Lakivgyleo/7rx49uu/zbpuDz9zfbgprAlTEaoTjb+3bJjvIu5ciUlYcd4B2UG+dvx5r5bgqfOcSF2wa+C5+k0Wmi
TrzJr44X5XYU/tFdAN6g2jwQgojo+B83WZ5n+wgMTO0QJIIVLg+E/cfj6Ay/1pwGhA==">

<cfdi:Emisor Rfc="AACE820419NL6" FacAtrAdquirente="0012345678" Nombre="EDGAR ALEJANDRO
ALVARADO CAPISTRAN" RegimenFiscal="607" />

<cfdi:Receptor Rfc="EWE1709045U0" UsoCFDI="CPO1l" DomicilioFiscalReceptor="94300"
RegimenFiscalReceptor="601" Nombre="SUBCONTRATACION" />

<cfdi:Conceptos>

<cfdi:Concepto ClaveProdServ="84111506" Cantidad="1" ClaveUnidad="ACT" Descripcion="Pago"

ValorUnitario="0" Importe="0" ObjetoImp="01" />

</cfdi:Conceptos>

<cfdi:Complemento><tfd:TimbreFiscalDigital
xmlns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital"
xsi:schemaLocation="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigitalvll.xsd"
Version="1.1" UUID="89C9A1C6-7C5C-4F1F-AC47-DAED257215C6" FechaTimbrado="2022-09-01T10:54:32"
RfcProvCertif="SPR190613I52"
SelloCFD="TabmaHONTmgClYMeB/az0XikVbQIVggSiWY8him7nYg9eOYhfOaxzlgtet85NUevE8GHxwWIOANKZsOKNEN
mXugBNhfFL5btXyGZ1pI9W9kBg8FLSapvgzq75pVdCMXexaCWTn5GZ1cduVZWQYrp7CB3NG2geL65awxwFMfkr/aaMsf
CUD41V5Bu7Lakivgyleo/7rx49uu/zbpuDz9zfbgprAlTEaoTjb+3bJjviubciUlYcd4B2UG+dvx5r5bgqfOcSF2wa+C5+k
WmiTrzJr44X5XYU/tFAN6G2jwQgojo+B83WZ5n+wgMTO0QJ9VLg+E/cfj6Ay/lpwGhA==""
NoCertificadoSAT="30001000000400002495"
SelloSAT="fR6imB6kTN5DNejRkraWxGhuOLTLg3gPp0DsXEzvhIWP6gYGEKC/Ru7W4ogEW2dxcVaTUms01iSgk6u5/20yQS
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azLdmLokDB1i9KclRnoorvkKZJIJwExN6ENasmv6FSYdG1V720+1EBS8b4ANTNON4iydMKGR1/j02/7yihHd25ujhNLoFOOzr2n5
zCSOZ09VVHCIQu/gw+wASrtIMlcDSjra9qYpTsnX/02cvZvyzBj3FpYF6s+ABL4R3ka9njoCLkp0CQF390hzvRHYZZ7TKgIT
C+akexBQvernkNLK9ujRvEEEf8CKgUTTO0/etNjBmPWb8e 9r5MOO1R+5rUgBgjGi90cg==" />
<pago20:Pagos xmlns:pago20="http://www.sat.gob.mx/Pagos20"
xsi:schemaLocation="http://www.sat.gob.mx/Pagos20
http://www.sat.gob.mx/sitio internet/cfd/Pagos/Pagos20.xsd" Version="2.0">
<pago20:Totales MontoTotalPagos="290000.00" />
<pago20:Pago FechaPago="2022-09-01T12:00:00" FormaDePagoP="03" MonedaP="MXN"
TipoCambioP="1" Monto="290000.00">
<pago20:DoctoRelacionado IdDocumento="14201743-93F1-48DB-B76A-E837B89532E9"
Serie="DEMO" Folio="1460" MonedaDR="MXN" EquivalenciaDR="1" NumParcialidad="1"
ImpSaldoAnt="290000.00" ImpPagado="290000.00" ImpSaldoInsoluto="0.00" ObjetoImpDR="01" />
</pago20:Pago>
</pago20:Pagos>
</cfdi:Complemento>

</cfdi:Comprobante>

7.8 Envio por Correo Electrénico

Seleccione el o los comprobantes a enviar a, ingrese el correo electrdnico y a continuacion dé clic en
“Enviar por mail!” como se muestra en la Figura 58. El usuario del correo recibird el XMLy PDF de la factura
seleccionada.

& Descargar = | monserrat mergado@sifei.com.m: | Enviar por mail!

Figura 58. Funcién de envio por correo electrénico.

8. Descargas (Documentacién)

Usted encontrara en el panel, junto a “Menu Principal” un apartado para las siguientes descargas reflejadas
de igual forma en la Figura 59:

1. Contrato: Firma de contrato en PDF
2. Certificados: CSD como proveedor de certificacion SIFEI

3. Guia o Manual de Usuario: Manual de Uso de la Aplicacion de Facturacion Sector Primario SIFEI.

Figura 59. Descarga de Documentacién
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9. Glosario de Términos

XML .
Extensible Markup Language. Es el lenguaje de programacién que se utiliza para crear facturas electrénicas
y en realidad se utiliza para distintos tipos de documentos informaticos.

uuIiD
Identificador Unico universal. En factura electrdnica se utiliza como folio para identificar de manera Unica a
un comprobante.

SAT
Servicio de Administracion Tributaria.

PDF
Formato de la empresa Adobe para generar diferentes representaciones de documentos. Para la factura
electronica se ha convertido en un estandar para las representaciones impresas de los comprobantes

CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL

Certificados digitales emitidos por Autoridades Certificadoras que garantizan la legitimidad de la
informacion contenida en el certificado. Sirven para brindar identidad digital, con un periodo de vigencia
determinado. Cada emisor de comprobantes fiscales digitales debe tramitar un Certificado de Sello Digital
ante el SAT para poder sellar los comprobantes que genera.

COMPROBANTES FISCALES
Documentos que amparan transacciones comerciales, estan generados en forma electrénica o en papel.

CFDI

Comprobantes Fiscales Digitales a través de Internet. Este es el nuevo mecanismo de comprobacion fiscal,
actualmente en su version 3.3. Ailade un timbrado a los XML generados por los emisores que sellan los PAC
para asegurar su estructura principal y brindar legitimidad al comprobante.
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11. Informacién de Contacto con SIFEI

CENTRO DE SOPORTE TECNICO SIFEI

Acceso a recursos de Soporte Técnico de los productos y servicios de SIFEl, Preguntas Frecuentes, Manuales
de Usuario, Manuales Técnicos, Notas Técnicas, entre otros.

Direccion electronica Centro de Soporte Técnico SIFEI

TELEFONOS DE CONTACTO

Orizaba, Ver. +52 (272) 726 6999

con 10 lineas

ATENCION A INCIDENTES

La atencidn a incidentes se realizara mediante una herramienta de gestion de incidentes y la comunicacién
se realizard mediante correo electrénico.

Correo Electrénico soporte@sifei.com.mx

HORARIO DE ATENCION

El horario de atencién a clientes y de Soporte Técnico para para preguntas, dudas o problemas de la
aplicacién es:

Lunes a viernes De 09:00 a 19:00 hrs.

PAGINAS OFICIALES DE SIFEI

Sitio web http://www.sifei.com.mx/

Facebook http://www.facebook.com/sifeimexico

Twitter http://twitter.com/#!/SIFEIMexico

YouTube https://www.youtube.com/channel/UCDSLHrFOg2tGvG3AruHNmaw

LinkedIn https://www.linkedin.com/company/18265037/

UBICACION DE OFICINA MATRIZ

Primera Privada de Oriente 17 No. 32
Col. Centro, Orizaba, Veracruz, México
CP 94300
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