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RECEPCION DE PAGOS 2.0

1. Generalidades

1.1 Objetivo

Mostrar de forma breve los pasos a seguir para la emisién de comprobantes con el complemento de
Recepcién de Pagos 2.0.

1.2 Alcance

Este manual esta dirigido exclusivamente a los usuarios del sistema de Facturacién en la Nube Sifei, que han
adquirido el complemento Recepcion de Pagos 2.

1.3 Requerimientos minimos

e Equipo de computo con conexion a internet
e Haber contratado el servicio de facturacion del sistema en la Nube Sifei, y su complemento de pagos
e Navegador Web compatible en su ltima version estable. (Chrome o Firefox u Opera).
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2. Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema en la Nube Sifei, ingrese a la URL http://sifeiaci.com.mx, donde se le solicitaran sus
datos de acceso, tal y como se muestra en la Figura 1.

iBienvenido!
Iniciar Sesion en SIFEI AC!

Ingresatu Usuario
Ingresatu Contrasena

Ingresa tu RFC

- &

Acepto los terminos y condiciones

Iniciar Sesion

Recuperar Contrasefia

© 2015 - SIFELACI

Figura 1. Inicio de sesidn del sistema en la Nube Sifei

Una vez firmado exitosamente en el sistema, la pantalla principal de la aplicacion le mostrara un interfaz
como la de la Figura 2.
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aci wO (2] s :le|c 4|2
iHola te damos la bienvenida a SIFEI ACI!. utiliza el menu de la izquierda para acceder a las funciones de SIFEI ACI

& SEGURIDAD FISCAL

4] $ =
¥ ADMINISTRADOR CFDI =

CFDIs Cuentas Catalogos
ADM.R DE ARCHIVOS
Emitidos Recibidos Archivados CxC €xp Clientes Proveedores Empleados

2 NOMINA 1.2 3681 449 147 0 0 2025 73 33

E XML CONTABILIDAD
& BANCOS 1.0
& FACTURACION 3.3

& FACTURACION

Figura 2. Interfaz principal del sistema

En la interfaz del sistema encontrard un menu con opciones como el de la Figura 3.

aci w® 2 s e s e

jHola CLOUTEK te damos |a bienvenida a SIFEI ACI, utiliza €l menu de Ia izquierda para acceder a as funciones de SIFEI ACI.

Ei ADMINISTRADOR CFDI

i $ i=
ADM.CR DE ARCHIVOS
CFDIs Cuentas Catalogos
2 NOMINA 1.2
Emitidos Recibidos Archivados CxcC CxP Clientes Proveedores Empleados
& FACTURACION 4.0 o . ﬁ 5
5 o a 0 0 13 0 "
& FACTURACION [N

& CAJAS (OLD)

«» PRUEBAS

Figura 3. Menu principal

En el mend principal seleccione la opcién “Facturacién” para ingresar al modulo para la emision de
comprobantes con complemento de pagos, tal como se muestra en la Figura 4.

- A INICIO { CATALOGOS & CONFIGURACION | 7 SOPORTE
B ADMINISTRADOR CFDI W

ADM.9R DE ARCHIVOS [N B
s Complamen

2 NOMINA 12
@ FACTURACION 4.0 N

Comprobante
@ FACTURACION

"Tipo de CFDI “Expide{Sucursal) “Serie "Exportacion
4+ CAJAS (OLD) Foli

Esim v CORDOBA -|l® o|F v JFofio 01-No aplica

4 PRUEBAS 19

Factura global

Figura 4. Opcidn para la emision de complemento pago
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3. Emisidon de comprobante con complemento de pagos

En esta seccidon se muestra el proceso de emision de un comprobante con Complemento Recepcion de
Pagos

3.1 Consideraciones generales

1. Debe estar habilitado el Tipo de documento “Pago” con el respectivo régimen fiscal del emisor, tal
como se muestra en la Figura 5.

ANCOo | EEMSION  ECATALOGOS | @ INTERNACIOMALIZACION [« Ietellglell/>r wle

@ = " = 2

Centiicass Seris eSS g

S TimarEe Logotipa Cecimaks

Configurackn
Complementos

Configuracion Tipo de Documento

Tipo de documento Régimen Fiscal

Ingreso General de Lev Personas Morales B
EQFESD General de | fv Perannas Morales B
TI'ES|EE|D General de | gv Prrannas Morales IT‘
Pago General de Lev Personas Morales B

Figura 5. Tipo de documento Pago habilitado

2. Debe crear o tener una serie, ligada a un certificado, sucursal y tipo de documento “Pago” tal como
se muestra en la Figura 6.

a. Importante: Cada serie Unicamente se puede asociar a un tipo de documento (Ingreso,
Egreso, Traslado, Pago) por lo que una serie para facturas de tipo Ingreso no se puede
utilizar para emitir facturas de tipo Pago.
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ANCIO B EMSION  ECATALOGOS = @INTERNACIONALIZACION 8- el [alel/>rN (el

L
a B & - o = %
Catos Timbraco Tpode Certimcans Series Logoten mpUesios 3:30:25 g&nr:gumlon

Consumo controlado

Series
“Serie “Folio Inicial “Folio Final Cantidad
SERIEFAGO 1 50 50
“Certificado “Sucursal "Tipo de Documento
@ | 200010000003000056! E| + MATRIZ E| Pago E|

Guardar

Figura 6. Serie ligada a sucursal y tipo de documento Pago

3. El receptor de la factura con el complemento de pagos debe estar registrado en su catalogo de
clientes tal como se muestra en la Figura 7.

Anco | B EMSION BE[EAATeeleM @ INTERNACIONALIZACION | £ CONFIGURACION

i, = ™ ™
2 - il $ E ) } = =
Cliemtes Producios Sucursales Monedas MOUESIos Almnos nmusdles Adquirienfies.
Locales Engjenanes
== Agregar Cliente m Ver Eliminados

Listado de Clientes

Mostrar | © E| Registros Buscar:
D 1= RFC NOMBRE/RAZON SOCIAL DIRECCION CORREOD ELECTRONICO ACCIONES
CLL 000033 E

Figura 7. Cliente existente en el catdlogo de clientes

4. Previamente debe seleccionar las monedas que utilizara para emitir facturas de tipo Ingreso, Egreso,
Traslado y Pago, puede elegir como maximo 3 monedas. Estas monedas estaran disponibles en la
seccién del complemento de recepcion de pagos tal como se muestra en la Figura 8.
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A ncio | B EMSION SRR @ INTERNACIONALIZACION | £ CONFIGURACION

J | - yr} $ = j 3 =

Cllenfes. Producios Sucursales Monedas mpuesios Alumnes nmuebles Adauirienies
Loczies Erajeraies

CONFIGURACION DE MONEDAS

Mostrar 10 El Registros Buscar | 484
MONEDA 1:  DESCRIPCION ACTIVO
UsD Daolar americano

Figura 8. Debe seleccionar las monedas a utilizar en Catdlogos. Monedas

5. Es obligatorio haber emitido por lo menos una factura de tipo Ingreso con Método de pago “PPD" y
Forma de pago "99 — Por definir” como se muestra en la Figura 9

Tipo de CFDI "Expide(Sucursal) "Serie
Inareso E| WONKA | e ® [wonk + [Folio
160
A+ &
Receptor c]
“Cliente “Contribuyente :
KEXXCEOD00010 - Prueba residencia fiscal y num reg id trib v+ @ Persona Fisica
“Uso CFDI Método de pago: “Forma de pago:
G01 - Adguisicidn de mercancias E| Paago en parcialidades o diferido E| 99 - Por definir ~

Figura 9. Condicién de emision de un documento de tipo ingreso

3.2 Datos del comprobante

La Figura 10 muestra la seccion del formulario dedicada a los datos del comprobante de complemento de
pago. A continuacién la descripcion de cada campo.

1. Tipo de CFDI: Para emitir un CFDI con el complemento de pagos seleccione la opcién de “Pa

2. Expide (Sucursal): Seleccione el lugar de expedicion, este es determinado por la direccié
registrada en el catalogo de sucursales.
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3. Serie: Permite seleccionar una serie activa y con folios disponibles. Solo se mostraran las series
asignadas a la sucursal seleccionada en el campo "Expide(Sucursal)”

’

4. Exportacion: Campo nuevo de CFDI 4.0, para el complemento de pagos por defecto es “No aplica”

5. Nuamero de Orden: Campo opcional no requerido por el SAT (campo de uso exclusivo del sistema
Nube Sifei, no es utilizado en el XML), para indicar el nUmero de orden relacionado al CFDI.

6. Relacionar CFDI: Permite relacionar un CFDI al comprobante que esta generando.

a. Importante: Esta relacion no se refiere al “Complemento Recepcion de Pagos”, sino a la
relacién de CFDIs que existe para todos los tipos de comprobantes. Para la relacion con el
“Complemento de Pagos” ver en el punto 3.5

7. Motivo Descuento: Descripcion de las razones para agregar un descuento en el CFDI, es un campo
opcional no requerido por el SAT (campo de uso exclusivo del sistema Nube Sifei, no es utilizado
en el XML).

La opcidn factura global es propia de la versién 4.0 para los comprobantes de pago no aplica y no se puede
activar la casilla correspondiente

Comprobante He
“Tipo de CFDI @ “Expide(Sucursal) @ *Serie @ “Exportacion @
Pago v CORDOBA e efr - [Folio 1 91N aplica -
19
Factura global
Numero de Orden @ Relacionar CFDIs @

I

Motivo Descuento @

Haz click para oculfar opciones

Figura 10. Datos del comprobante

3.3 Datos del receptor

La Figura 11 muestra la seccién del formulario dedicada a los datos del receptor del comprobante de
complemento de pago. A continuacién la descripcion de cada campo.

8. Cliente: Se debe seleccionar el cliente a quien se le emitird la factura con el complemento de
recepcion de pagos.

8. Contribuyente: Indica si el cliente es persona fisica o moral, se llena de forma automatica.

9. No. Cuenta de Pago: Es un campo de control interno del Emisor, puede indicar algin nime
cuenta (campo de uso exclusivo del sistema Nube Sifei, no es utilizado en el XML).

10. Dias de Crédito: Es un campo de control interno del Emisor, puede indicar dias de crédito. (campo
de uso exclusivo del sistema Nube Sifei, no es utilizado en el XML)
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11. Observaciones: Campo de control interno del Emisor, puede indicar observaciones (Visible solo en

pdf)
Receptor =]
“Cliente @ “Contribuyente : @
HEXXCEO0D0010 - Prueba residencia fiscal y num reg id trib L4 Persona Fisica
No. Cuenta de Pago @ Dias de Credito @ Observaciones @

Figura 11. Datos del receptor

3.4 Seccidon de pagos

La Figura 12 muestra la seccidn del formulario dedicada a los datos del pago o pagos que componen el
comprobante de complemento de pago. A continuacién la descripcién de cada campo.

1. Fecha Pago: Registre la fecha en la que el benéeficiario recibe el pago, puede ajustar la hora, minuto
y segundo.

2. Forma de pago: Registre la clave correspondiente a la forma en que se recibié el pago, conforme
al catadlogo c¢_FormaPago

3. Moneda: Seleccione la moneda correspondiente con la que se recibié el pago, cuando se haya
recibido el pago en moneda nacional se debe seleccionar MXN.

4. Tipo de cambio: Registre el tipo de cambio de la moneda a la fecha en que se recibid el pago,
cuando el campo Moneda sea diferente a MXN, en este caso el valor de este campo debe reflejar el
numero de pesos mexicanos que equivalen a una unidad de la divisa sefalada en el campo Moneda

5. Monto: Registre el importe del pago, debe ser mayor a “0” y debe ser mayor o igual a la suma de
los valores registrador en el campo Importe pagado del o de los documentos relacionados.

6. Numero operacioén: De forma opcional, registre el nUmero de cheque, nimero de autorizacién,
numero de referencia, clave de rastreo en caso de ser SPE|, linea de captura o algin nimero de
referencia o identificacion andlogo que permita identificar la operacién correspondiente al pago
efectuado..

7. RFC Emisor Cta Ord: De forma opcional, registre el RFC de la entidad emisora de la cuenta origen,
es decir, la operadora, el banco, la institucidn financiera, emisor de monedero electrénico, etc., en
caso de ser residente en el extranjero se debe registrar la clave en el RFC genérica XEXX010101000,
en caso de que éste no se utilice, el RFC que se registre debe estar en la lista de RFC's inscritas en
el SAT.

8. Nom Banco Ord Ext: De forma opcional, registre el nombre del banco ordenante, es requerido en
caso de ser extranjero.

9. Cta Ordenante: De forma opcional, registre nimero de la cuenta con la que se realizé el p
considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna Cuenta Ordenante del catalog
¢_FormaPago publicado en el Portal del SAT.
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10. RFC emisor Cta Ben: De forma opcional, registre el RFC de la entidad operadora de la cuenta
destino, es decir, la operadora, el banco, la institucidn financiera, emisor de monedero electrénico,
etc.

11. CtaBeneficiario: De forma opcional, registre el niumero de cuenta en donde se recibié el pago.
Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna Cuenta de Beneficiario del
catalogo c_FormaPago publicado en el Portal del SAT.

12. TipoCadPago: De forma opcional, registre la clave del tipo de cadena de pago que genera la
entidad receptora del pago. Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna
Tipo Cadena Pago del catdlogo c_FormaPago publicado en el Portal del SAT.

13. CertPago: Es el certificado que corresponde al pago, como una cadena de texto en formato base
64 y es requerido si el campo Tipo cadena pago se elige 01 — SPEL

14. CadPago: Es la cadena original del comprobante de pago generado por la entidad emisora de la
cuenta beneficiaria. Es requerido si el campo TipoCadPago se elige 01 — SPEI.

Cuando en este campo se encuentre el cardcter | (pleca) se sustituird por &#124; no afectando la
cadena original, Este proceso es indicado en la guia de llenado del complemento de pagos,
proporcionado por el SAT.

15. SelloPago: Es el sello digital que se asocie al pago. La entidad que emite el comprobante de pago,
ingresa una cadena original y el sello digital en una seccién de dicho comprobante, este sello digital
es el que se debe registrar en este campo. Debe ser expresado como una cadena de texto en
formato base 64. Es requerido si el campo TipoCadPago se elige 01 — SPEI.

16. Total Monto: Este campo Unicamente refleja la conversidn del valor del campo “Monto” a MXN, de
acuerdo al Tipo de Cambio.

17. Total Importe Pagado: Refleja la sumatoria de los importes pagados convertidos a la moneda de
Pago, es decir, a la misma moneda del punto 3.

Seccion Complemento Pagos

Fecha Pago@® @ Forma Pago €& @ Monedaéd /B Tipo Cambio€® @
2018-01-25 00:00:04 2 03 - Transferencia electrdnic E| Dolar americano E| 15.8260

Monto@ /B Num Operacion€ @ Rfc Emisor Cta Ord€d (? Nom Banco Ord Ext€ @
100

Cta Ordenante@ @ Rfc Emisor Cta Ben@ @ CtaBeneficiario® @ TipoCadPago® @

SPEI E|

CertPago® @ CadPago@® @3 SelloPago@® @

Total Monto m Total Importe Pagado @
1862.6 0

Figura 12. Seccion de pagos
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3.5 Seccién documentos relacionados

La Figura 13 muestra la seccién del formulario dedicada a los documentos relacionados.

Nota: Para poder relacionar un ingreso al que se le hara el pago es necesario haber seleccionado antes al
receptor de la factura.

Una vez completados los campos del pago, agregue los documentos relacionados.

Para ello tenemos dos opciones:

e De clic en el botén “+Agregar CFDI” si la factura de ingreso la emitié en el sistema en la Nube
Sifei

e De clic en el boton “+Agregar CFDI Administrador”, si la factura de ingreso se emitié en otro
aplicativo, y contrato el administrador de CFDI donde previamente se sube la factura de ingreso
para poder realizarle su respectivo pago desde el sistema.

a + Agregar CFDI §| + Agregar CFDI Administrador

Documentos relacionados

Id Documentol Serie/Folio Num Parcialidad Imp SaldoAnt Imp Pagado Imp Saldo Insoluto Accion

Figura 13. Documentos relacionados

Y se mostrara el listado de facturas, Figura 14.
Listado

Listado de CFDIs Facturados

B IRegistros Buscar

Mastrar

1] Fecha 15 SERIE/FOLIO RFCICLIENTE TOTAL uuID

|l 2018-01-25 WONKM58 XEXXCE0000010/Prueba residencia 116 0AFBE192-TF2A-41CE-
09:21:25 fiscal y num req id trib B44F-8EES4A94378A

] 2018-01-25 WONKMET XEXXCE0000010/Prueba residencia 116 2C31C394-C860-4732-BDF2-
09:18:24 fiscal y num reg id trib BICT24115882

] 2018-01-24 WONKI156 XEXXCE0000010/Prueba residencia 116 498DEF41-A1T6-436C-BEAB-
16:30:20 fiscal y num reg id trib EEC1216BASTB

= 2018-01-24 WONKI55 XEXXCE0000010/Prueba residencia 116 94440623-CAAD-4B24-
16:29:16 fiscal y num reg id trib A5D0-4249AD484D48

] 2018-01-24 WONK/59 XEXXCE0000010/Prueba residencia 116 5DBTEF2F-DACY-4B56-
13:28:15 fiscal y num reg id trib A0T79-55712420D69C

Figura 14. Listado de facturas

Del listado, seleccione los documentos a los cuales, se les aplicard un pago, una vez seleccionados dé clic
en el boton “Agregar CFDI”. Una vez agregados los CFDI, estos se mostraran en la ventana principal, Figura
15.
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Documentos relacionados + Agregar CFDI
Id Documentol Serie/Folio Num Parcialidad Imp SaldoAnt Imp Pagado Imp Saldo Insoluto Accion
NS ISR 1 3309 MXN || 10 MXN | | 3209 x ©
853ECE40F36D/AB/106 B
CFOBDOCB-C231-4F68-AA0D- 1 326 MXN 10 MXN 316 x &
B2FTABOSFAS2IAB/05 B

Figura 15. CFDIs seleccionados

Cuando las monedas del pago y documentos relacionados sean distintas, ingrese el tipo de cambio del

documento relacionado, para esto dé clic sobre el botén con el icono del ojo de la columna “Accidon .

Cuando la moneda de pago y del documento relacionado sea igual, Unicamente ingrese una cantidad en el
campo "Imp Pagado”.

Informacion

Detalles del Documento

UUID - 2C31C394-C860-4732-BDF2-B9CT24115852
Serie - WONK

Importe Total - 116

Moneda DR : EUR

Tipo de cambio DR :

Figura 16. Captura de tipo de tipo de cambio

“Tipo de cambio DR™ Este dato es requerido cuando la moneda del documento relacionado es
distinta de la moneda de pago. Se debe registrar el niimero de unidades de la moneda sefialada en
el documento relacionado que equivalen a una unidad de la moneda del pago, Figura 16.

*Ejemplo 1: Cuantos MXN, forman 1 USD, (18.6929 MXN)
*Ejemplo 2: Cuantos USD, forman 1 MXN (0.0533699 USD)
*Ejemplo 3: Cudntos USD, forman 1 EUR (1.18104 USD)

En estos supuestos, el valor ingresado en el campo “Tipo de cambio DR" seria el indicado entre
paréntesis ()

Para agregar los impuestos del pago se utilizara el botdn con el icono verde de un cuadro de la columna de

acciones

Esto nos mostrara una ventana en la cual se elegira el objeto de impuesto de acuerdo al catadlogo de
y en caso de ser la clave "02 - si objeto de impuesto” se deberan agregar los impuestos correspondientes
pago como se puede observar en la Figura 17: Impuestos del documento
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Factura 72ADE396-04DF-4EBF-B3A5-853ECE40F86D

Objeto impuesto:  02-Si ebjsto de impuesto v

Impuestos retenidos: [llva [lsr [leps

Impuestos trasladados: lva [Jleps

IVA: Base: Tipo Factor: TasalCuota: @

100 Tasa v 0.160000 v B
Tipo Base Impuesto Tipo Factor Tasa Cuota Importe Accion
RETENCION 100 002 Tasa 0.160000 16.000000 u
2} pccptar

Figura 17: Impuestos del documento relacionado

En caso de que sea si objeto de impuesto:

1.- Se debe marcar la casilla del impuesto a agregar, colocar la base para el calculo la cual debe ser el monto
del pago antes de impuestos, y también se coloca la tasa o cuota, y posteriormente se elige guardar boton
con el nimero 1 de la Figura 17: Impuestos del documento relacionado.

Se apreciara como el o los impuestos agregados se agregaran como una lista en la parte inferior resaltada
con rojo en la Figura 17: Impuestos del documento relacionado.

2.- una vez agregados los impuestos deseados, dar click en aceptar para aplicar los cambios en el boton
marcado con el nimero 2 en la Figura 17: Impuestos del documento relacionado.

3.6 Seccidén documentos relacionados (Continuacion)

1. Id Documento/Serie/Folio: Estos valores se recuperan del documento relacionado por lo que no
es necesario realizar alguna accién sobre ellos.

2. Num parcialidad: Indique el nimero de parcialidad que corresponde al pago.

3. Imp saldoAnt: Es el monto del saldo insoluto de la parcialidad anterior. En el caso de que sea la
primera parcialidad, este campo debe contener el importe total del documento relacionado. Este
dato debe ser mayor a 0.

4. Imp Pagado: Es el importe pagado que corresponde al documento relacionado. Este dato es
obligatorio. El importe pagado debe ser mayor a 0 y corresponde a la moneda del documento
relacionado.

5. Imp Saldo Insoluto: Es la diferencia entre "Imp SaldoAnt” e “Imp Pagado”. Este valor es calculado
por el sistema.
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6. Agregar: Dé clic cuando ingrese todos los campos requeridos, en caso contrario, revisar si le falta
algun dato. Los datos requeridos estan marcados con un * (asterisco); una vez agregado el
documento relacionado, se mostrara en la parte baja, Figura 18.

Documentos relacionados + Agregar CFDI
@ @ ® @ ®
Id DocumentolSerielFolio Num Parcialidad Imp SaldoAnt Imp Pagado Imp Saldo Insoluto Accion
IS IS e 1 3309 MXN | | 10 MxN | | 3209 x ®
653ECH40F86D/AB/106 B
©
Agregar

Figura 18. Detalle de documentos relacionados

Para agregar el Pago, dé clic en el boton “Agregar”. En caso de error en la captura de los datos, el sistema
mostrara una notificacidon con la descripcion del error. Una vez agregado el Pago, se mostrara en la seccion
de Pago como muestra en la Figura 19.

Fecha Pago Monto Forma Pago Moneda Acciones
2023-04-12 12:00:00 116 01 MXN

Totales
IVAreten ISRreten IEP Sreten Baselva16 Implva16 BaselvaB Implva8 Baselval Implva0 BaselvaEx
16

Figura 19. Pago agregado

Puede verificar la informacion como la fecha, el monto, la forma de pago y la moneda. En la columna
“Acciones” puede eliminar el pago o bien editarlo; si elige editar, la informacién del pago y el documento
relacionado se regresaran a la seccién del complemento.
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3.7 Emision de Complemento de Recepcion de Pagos
Una vez completados los pasos anteriores, lo Unico que resta es Generar, Figura 20.

Concepto ®

Cantidad Mo. Identificacion Producto/Servicio  Unidad Valor Unitario Descuento Importe Acciones

1 Pago ACT 0 0 0

IMPORTE CON LETRA: CERO PESOS 00/100 M.‘b

SUBTOTAL® 50.000000
OBSERVACIONES: 6MSI...
IVA TASA (%16.00) 50.000000
IEP5: 50.000000
IVA RETENIDO 50.000000
ISR RETENIDO: 50.000000
IMFUESTOS TRASLADADOS @ 50.000000
IMFUESTOS RETENIDO 5@ 30.000000
IMF LOCAL TRASLADADOS 50.000000
IMP LOCAL RETENIDOS 50.000000
TOTALE 50.000000

Guariarvorsor

Figura 20. Generar comprobante de complemento de pago

En caso de no emitir la factura al momento, tiene las siguientes opciones:
e Cancelar: Recargaria la seccién de Emision sin guardar la informacién capturada.

e Guardar borrador: Permite guardar como una prefactura y para generar posteriormente, habria
que ir al listado de CFDls.

e Guardar y visualizar: Le permite guardar y tener una vista previa de la factura, es decir, podra ver
como quedaria el PDF de dicha factura.

e Generar prefactura: Le genera la vista previa del comprobante con la diferencia que le permitira
modificar el encabezado del pdf.

Al dar clic en "Generar” veréa la imagen Figura 21, indicando que se guardé como pre factura y al mismo
tiempo se envia a timbrar.
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PRE FACTURA GUARDADA CORRECTAMENTE

Espera un momento mientras lo timbramos

Figura 21. Prefactura guardada

Cuando es procesado sin errores, el sistema le notificarad que su factura fue timbrada con éxito ademas de
proporcionarle 3 posibles acciones: emitir otro comprobante, ver listado de CFDI's y duplicar el comprobante
recién timbrado como lo muestra la Figura 22.

(%
TU FACTURA HA SIDO EMITIDA, ;QUE DESEAS HACER? @ Su Factura fue timbrada con exito,o

Total de correos enviados 0/1
EMITIR OTRO COMPROBANTE VER LISTADO CFDIS DUPLICAR ESTE CFDI
& DESCARGAR XML & DESCARGAR PDF [©YDESCARGAR ZIP

Figura 22. Opciones para factura generada

3.8 Consideraciones de control de pagos

Importante: El médulo de Facturacién junto con el complemento de Recepcién de Pagos Unicamente emite
una factura con dicho complemento, por lo que no lleva el control de cuantos pagos se han realizado a una
factura, es labor del usuario del sistema llevar el control de las parcialidades e importes pagados a cada
factura.

e Derivado del punto anterior, cuando una factura ha sido liquidada, el sistema no sabra si eso
ocurrido, por lo que, en el listado se seguird mostrando disponible para agregar y realizarle algin
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pago; es labor del usuario del sistema llevar el control de las facturas totalmente pagadas para no
realizar algiin pago extra a dicha factura.

3.9 Obligaciones de la representacion impresa (PDF)

e Moneda XXX: Es obligatorio mostrar el campo “Moneda” con valor “XXX" ya que es la moneda que
indica el SAT se debe utilizar para el comprobante de tipo Pago. El “Complemento Recepcion de
Pagos”, dentro de la seccion del complemento, se encuentra la moneda utilizada para el "Pago” asi
como de las facturas a las cuales se le abonan dicho pago.

e Uso de CFDI 99 - Por Definir: Es obligatorio mostrar el campo “Uso de CFDI" con el valor “99 — Por
definir” ya que, es el uso que indica el SAT se debe utilizar para todos los comprobantes de tipo
Pago, con el “Complemento Recepcién de Pagos”.

e Totales en Cero: Es obligatorio mostrar los campos de Subtotal, Descuento y Total siempre con
valor 0 (cero) ya que, son los valores que indica el SAT se deben utilizar para el comprobante de
tipo Pago. El “Complemento Recepcién de Pagos”. dentro de la seccién del complemento, se
encuentra el campo “Monto” que indica el pago total y el (los) campo (s) “Imp Pagado” que reflejan
los pagos a dichas facturas.

4. Consulta de comprobantes emitidos

Para consultar los comprobantes en general la opcién es ir al listado de CFDIs y en la columna “Tipo de
Documento” observara los comprobantes que ha emitido, Figura 23. Para nuestro ejemplo, el valor de esa
columna es “Pago”

Listado de CFDIs BUSCAR: | Todos

Mostrar | * El Registros Buscar:
FECHA  IF TIFO
SERIE/FOLIO EMISION RFC/CLIENTE TOTAL DCUMENTO STATU S uuio RCCIONES
RENADECORAZONES/S4  2018-01-23  XEXXCEOO00010/Prusba Ver EE==T)  £B159068-8671-43A0- E]
18:11:39 residencia fizcal y num reg AFZD-69ADB2CDFB61
id trite
SERIEPAGO/S2 2018-01-23  XEXXCE0000010/Prueba y EZZT) | 44BFD2DB-193E-43DC-B752- D
16:46:38 residencia fiscal y num reg &r EABERSEQT380
id trits
RENADECORAZONES/S3  2018-01-23  XEXXCEOO00010/Prueba v EEZZ) 92CSFEC3-41BD-47AS-8487- D
16:1253 residencia fiscal y num reg & EDDC39545ECE
id trit
SERIEPAGO/S1 2018-01-23  0OMD930224564/Deli BOSF5765-DSFE-43CF-
18 : i Ver =
12:46:00 Edith Orozco Montalvo BAZ7-BDEBDIEI3ATZ
SERIEPAGOIS0 2018-01-23  OOMD930224564iDelia Ver EEZT)  9304AF93-5098-4237-9A6B-
124117 Edith Orozco Montalvo 851B013ET2E1

Figura 23. Consulta de comprobantes emitidos
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4.1 Informacion de columnas del listado

1. Serie/Folio: Muestra la serie y folio utilizada para este comprobante.

2. Fecha Emision: Indica la fecha y hora de emisién del comprobante.

3. RFC/CLIENTE: Se muestra el RFC y razdn social del cliente a quien se le emitié el comprobante.

4. Total: Debe dar clic sobre el texto "Ver” para ver los pagos realizados en ese comprobante.

5. Tipo Documento. Se mostrara Ingreso, Egreso, Traslado, Pago dependiendo del tipo de
comprobante emitido.

6. Status: Indica si el comprobante se encuentra Timbrado, Cancelado, Activo o Expirado.

7. UUID: Muestra el folio fiscal del comprobante emitido.

8. Acciones: Muestra una serie de acciones que se pueden realizar con el comprobante emitido.

4.2 Representacién Impresa

La Figura 24 es un ejemplo de una representaciéon impresa de un comprobante de complemento de pagos.
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Fecha y hora de certificacion 2023-01-23T15:55:59 ILUNIMADORA DE ALMACENES SA DE CV
'A1247C25-9DFD-AD7B-8FA5-546EE03E24D7 RE.C: I1A040805D24

ey e 202310"23”51551522495 Direccion: ORIZABA ORIENTE 9999 NGm: 456 NGm: Int: Col. CENTRO
Puebla, Puebla México, C.P 72000

No Certificado: 30001000000400002447 X
sere X > B ik
Correo: coreo@demo.com Tel: 2721235566

Tipo CFD14.0: Pago
Expide: Veracruz Centro oriab 100  Veracruz México

Estatus: TIMBRADO

Lugary fecha de Expedicion: 94340 2023-01-23T15:55:52

Régimen Fiscal: 626-Régimen Simplificado de Confianza

Condiciones de pago:

Forma de pago: RFC: H&E951128469
Método de pago: Residendia Fiscal:
Motivo descuento: NumRegldTrib:
Moneda: XXX Domicilio Fiscal: 72010

Tipo cambio: Regimen Fiscal: 601-General de Ley Personas Morales
Exportacion 01 UsoCFDI CP01-Pagos

Dias de crédito: Direcdon:
Numero de Orden: Correo:
#Cta.:

Observaciones: ]

Informacién Pagos:
Total retenciones Total traslados

Monto total pagos

IVA: IVA 16% IVA 8% IVA 0% IVA Exento
ISR:
IEPS: [ | | |

FechaPago FormaDePagoP MonedaP TipoCambioP Monto NumOperacion
2023-01-23712:00:00 01-Efectivo MXN-Peso Mexicano 1 10.00
RfcEmisorCtaOrd NomBancoOrdExt CtaOrdenante RfcEmisorCtaBen CtaBeneficiario TipoCadPago
CertPago CadPago SelloPago
Impuestos pago
Tipo Base Impuesto Tipo/Factor Tasa/Cuota Importe
TRASLADO 100.000000 003-IEPS Tasa 0.000000 0.000000
IdDocumento Serie Folio MonedaDR EquivalenciaDR # Parc. ImpSaldoAnt ImpPagado ImpSaldolnsoluto ObjetolmpDR
T2ADE39-04DF 4EBF-BIASSIECAIOFBED  AB 106 hx-Peso 1 33090 1000 32090 92-Siobjeto
xicano de impuesto
Impuestos DR
Tipo Base Impuesto Tipo Factor Tasa o Cuota Importe
TRASLADO 100.000000 003-IEPS Tasa 0.000000 0.000000
Desglose de i | Desglose de Imp T Subtotal: 0.00
Descuento:

Impuestos Trasladados
Impuestos Retenidos:

Total: 0.00

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT:

11.1]A1247C25-0DFD4D78-8F A5-546EE03E24D7[2023-01-23T15:55:50|SPR 190613152 |ngSm8p Ukw+Qiy JKeN; iSFBHJH

1tPK UHW.J 7w 10DXac5D5CH J2CrhO SEmD.
+FgJ8is2WigOyeQFMC J41++0F yAwBz CF dWwSEuana2KpiV T8 D CABT' i TQ==|30001000000400002495|

SELLO DIGITAL DEL CFDI:

hgSmBpUkw+QiydinZyPTL22Waqjdrer8It0EBIIRnxMOKS5SHF. isF BHj QOhFSQUWY 4gm5l2FSNBQealWaEmMRH+Bfvi1QWRK]B1tPKp8R2LURWI Tw1
0DXac5D5qC! q 12eChOSEMD, y.

868dcahagamc7jRMaP8tVC58VCokBo/3t+STQ==
SELLO DEL SAT:

1TUHQZIUIU2X9HXDo7 JxReBWXXJV/N2FVFL. gl gDRsa!
0I0eWRVCX7Uol o DmYKO1+QyV4Bp! 7DpAK5ASLBMNVE 1VYGrTyimfm8/1xMvxO F+61aiZu4SgGeg
NUJjhaECk+MuZxPmbP2sIVE4FPJUggcTdgw==

www.sifei.com.mx

Atencion a Clientes: ventas@sifei.com.mx Soporte Técnico: soporte@sifei.com.mx
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Figura 24. Ejemplo de representacion impresa

43 XML

El siguiente es un ejemplo del XML resultante de un comprobante de recepcién de pagos.

01 <?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?2>
02 <cfdi:Comprobante xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
03 xmlns:cfdi="http://www.sat.gob.mx/cfd/3" =xmlns:pagol0="http://www.sat.gob.mx/Pagos"
xsi:schemaLocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/3 http://www.sat.gob.mx/sitio internet/cfd/3/cfdv33.xsd
http://www.sat.gob.mx/Pagos http://www.sat.gob.mx/sitio internet/cfd/Pagos/PagoslO.xsd " Version="3.3"
05 | serie="Pa" Folio="2" Fecha="2022-09-01T18:50:20"
06 Sello="cIZK69k2LLDNKHaJ8J/yCxMuHub2y7ZfyBsl/VzjHEiuVFCunzZVJbZgK97+r3SVZ327Ab9IfMSyM50iPajejYqYYt6ePbhsLgOw
07 QHQZ2wAawvHY5jciUEMODY1INAXz0/0hi5L9ko3WHp3xiNUcY79hYJLZHIE3Tul5CiturgOMSFMx0gsS/HYV+sm20S4TuCpl £9PLUWxgt60
08 1GO0OVIOUT7/s50LvY/7ZKKHCc+BN21L6SQmCwrIPQblCnGngPZ140HHWD873MVjerlgAuXiQ4h6SyhtBIbfydGbMeOocgkX4gM7XLtb5mwB
09 bgak8IyU8gWBfUUjacd/vEN+Tk8ALYA==" NoCertificado="30001000000400002447"
10 Certificado="MIIF7zCCA9egAwIBAgIUMzAwWMDEWMDAWMDAOMDAWMDIONDcwDQYJKoZIhvcNAQELBOQAWggErMQ8wDQYDVQQDDAZBQYBVQ
VOxLjAsBgNVBAOMJVNFU1ZJQO01PIERFIEFETULOSVNUUKFDSU9OIFRSSUJVVEFSSUExG]jAYBgNVBASMEVNBVC1JRVMgQXV0aG9yaXR5MSg
wJIgYJKoZIhvcNAQkBFhlvc2Nhci5tYXJ0aW51lekBzYXQuz29iLml4MROwWGWYDVQQJIDBQzcmEgY2VycmEFkYSBkZSB]j YWRpe jEOMAWGALUEE
12 OWFMDY zNzAxCzAJBgNVBAYTAk1YMRkwFwYDVQQIDBBDSVVEQUQgREUGTUVYSUNPMREwDwYDVQQHDAhDT11PQUNBTJERMA8GA1UELRMIMi4
13 | 1Lj0uNDUxJITAIBgkqghkiGIwOBCQITFNnJI1lc3BvbnNhYmx10iBBOORNOS1TOVOWHhcNMTkwNE3MjALMDULWhcNMI MwNjE3MjALIMDULW] CCA
14 RUxXNDAYBgNVBAMTKO1ORE1TVFJJQSBJTFVNSUSBRE9SQSBERSBBTE1BQOVORVMgUOEgGREUGQ1YxNDAYBgNVBCkTKO1ORE1TVFJJQSBITEV
15 NSUS5BRE9SQSBERSBBTE1BQOVORVMgUOEgGREUgQ1YxXNDAYBgNVBAOTKO1ORELITVFJJQSBITFVNSUSBRE 9SQSBERSBBTE1BQOVORVMgUOEgR
16 EUgQ1YxJTAJBgNVBCOTHE1JQTAOMDgwNURaNCAVIEtBSE82NDEXMDFCMzkxHjACBgNVBAUTFSAVIEtBSE82NDEXMDFIT1RMS IMwNjEQMCyg
17 GALlUECxMhSUxVTk1NQURPUKEGREUgQUxXNQUNFTkKVTIFNBIERFIENWMIIBIjANBgkghkiGO9wOBAQEFAAOCAQS8AMIIBCgKCAQEAhphiySOyX
FkRjef5ph340ekrmQ6vIHN8Je53Hb1lntTjiSfyYehbPjUbXGImvO%acFaDOYGO 7bkbSfFqVre6g5C6CzXI85R3SU8mh1Yt/vhECCuJyayB
Ys+RRghhSS01DfOcsgIurvS9I8focsSCkiWjkw4SmIbVReGRTYzvsjmCrzLJFOAebr3arExvSXQ45EqL2kgdDhUS4duofNMCIy6SJyA6l+s
19 S5FdImRbxrRzZXsXd483ckiMPgN1J+j4JGVCGPZYPCEMQzg2I+x5XNAWNO+jLgLCeMmFmuszDSxu2 LUXRntKJYtWUNGDjLc+KImIhyTUoMS
20 FTPrjCAVYT5021Q0IDAQABox0wGzAMBgNVHRMBAf8EAJAAMASGAL1UdDWQEAWIGWDANBgkghkiGOwOBAQsFAAOCAgEArxekuVwawgjYDuaY £
21 0/Tmre985sgjIoRaERfHIUCU2Z02)y7TX03yTo3b4urW0s11SQfBgpwT5xu59gzs0r3scSNiVyucl03zLB05IJbmEeBtwNPtIz7VyKVInTfn
22 2MEG1S/01S1E8Q6NoyoE3yFcX2AZYRWOWNWpRXtINyggCa+9y62 IRGULECqwnKt /YKCHioObbDtCFzPjik4E0jXB7GM19WQFcTtpUl£M17
23 zLGJQJIh3cWgNyH/41UZjRFRBVBQOsyf146doMOPZF1kOH16D/0TH4ANISaPNWL28XpeZhNOMy5TwM6jRyOWEX1hgFgqoudlLYgh9RuoHaLg4
24 PgZWs2DdgIGRPjKb/gNTDjkO+dMH1twdGBsEVRILFQ/DkLk5+41b0v9uBQ0vox83NT70ovr5W6d/IvT5zWAfTxvykvitaYct43s0CzUcX9+W
KHChi8uIluEXn5uY5qI94FvD2myam9aUSQdZzX9LrdWAEl1tEoV17rFclneNOvEqlVmax04wIcRh4SfclZzvbU/dMIfLCOEYVFOXgImgowg/
8kohyCbSQx7T0090UW8 6QYMCXESEMMEpRD3xXqY IWk+pOHHIEWSJ17jvz2u/Kgv3UkZUSR0OQ47cQGUR+NRURV)zS3S411AZuAZIwh8gtrGv
26 yEOfVyf7Rbd4txXgYVVGWBLP11ai2M=" SubTotal="0" Moneda="XXX" Total="0" TipoDeComprobante="P"
27 LugarExpedicion="94470" >
28 <cfdi:Emisor Rfc="IIA040805DZ4" Nombre="EMPRESA DEMO SIFEI" RegimenFiscal="626" />
29 <cfdi:Receptor Rfc="RODY971210JB0" Nombre="Yesenia Rodriguez Diaz" UsoCFDI="PO1l" />
30 <cfdi:Conceptos >
Bl <cfdi:Concepto ClaveProdServ="84111506" Cantidad="1" ClaveUnidad="ACT" Descripcion="Pago"
ValorUnitario="0" Importe="0" />

</cfdi:Conceptos>

<cfdi:Complemento>
34 <pagolO:Pagos Version="1.0" >
35 | <pagol0:Pago FechaPago="2022-08-31T12:00:00" FormaDePagoP="01" MonedaP="MXN" Monto="1044.00" >
36 <pagolO:DoctoRelacionado IdDocumento="D16F133E-01D8-4E06-A398-628FF223D892" Serie="FACTURA" Folio="1"
37 MonedaDR="MXN" MetodoDePagoDR="PPD" NumParcialidad="1" ImpSaldoAnt="1044.00" ImpPagado="544.00"
38 ImpSaldoInsoluto="500.00" />
</pagol0:Pago>
<pagol0:Pago FechaPago="2022-09-01T18:49:49" FormaDePagoP="01" MonedaP="MXN" Monto="500.00" >
40 | «pagol0:DoctoRelacionado IdDocumento="D16F133E-01D8-4E06-A398-628FF223D892" Serie="FACTURA" Folio="1"
41 MonedaDR="MXN" MetodoDePagoDR="PPD" NumParcialidad="1" ImpSaldoAnt="500.00" ImpPagado="500.00"
42 | ImpSaldoInsoluto="0.00" />

43 </pagol0:Pago>
44 </pagol0:Pagos>
45 <tfd:TimbreFiscalDigital xmlns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital"

xmlns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigitalvll.xsd" Version="1.1"
48 UUID="DEC36EF1-4C60-484D-89F2-AC08A51D558F" FechaTimbrado="2022-09-01T18:50:36"
49 | RfcProvCertif="SPR190613I52"
50 SelloCFD="cIZK69k2LLDNKHaJ8J/yCxMuHub2y7ZfyBsl/VzjHEiuVFCunzZvVJbZgK97+r3SVZ327Ab9IfMSyM50iPajejYqYYt6ePbhsL
51 qOwQHgZ2wAawvHY5jciUEMODY1NAXz0/0ohi5L9ko3WHp3xiNUcY79hYJLZHIE3Tul5CiturgOMSFMx0gsS/HYV+sm20S4TuCpl £9PLUWXG
52 t601GOOVIOUT7/s50LvY/7ZKKHC+BN21L6SQmCwrIPQblCnGngPZ140HHWD873MVjerlgAuXiQ4h6SyhtBJIbfydGbMeOocgkX4gM7XLtb5
mwBbgak8IyU8qWBEUUjacd/vEN+Tk8ALYA==" NoCertificadoSAT="30001000000400002495"
SelloSAT="ExdatXWKUgZ5+hPE1mOucKIgaC/xFo5s06CYEjYhDaToEm7evoDyvkXEUzmFr2kDJKzEm8 rbwWgXDTFTOHJYJX6+2dBkcKrP
54 sR1P+ow3T4S/3G01MyDVQM2+pTgMuN5 ICUWiwARWrg5Pa5MnHysfbSjQj4XEfDKLj415AHNdyoFFbqY2Z88128T1wN4fKx4YgtE1b7VSrDX
y6udTk3hkAMHIMUEJ2+RIKWG/pf/UKLSFHMCO+Biz5DCYyfnpZRON20apNPnliea70Gzm3YiUC6yR7IHEQc7b0glG2SZDYBiS])lcggXQKE
VDXWpB/t1l+0xxeTNISBKx7vTO09urmNljNw==" />
</cfdi:Complemento>

</cfdi:Comprobante>
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5. Glosario de términos

XML
Extensible Markup Language. Es el lenguaje de programacion utilizado para crear facturas electrénicas y en
realdad se utiliza para distintos tipos de documentos informaticos.

uuibD
Identificador Unico universal. En factura electrénica se utiliza como folio para poder identificar de manera
Unica a un comprobante.

SAT
Servicio de Administracion Tributaria.

PDF
Formato de la empresa Adobe que es ampliamente utilizado para generar diferentes representaciones de
documentos. Para la factura electrdnica se ha convertido en un estandar para las representaciones impresas
de los comprobantes

PCCFDI:

Proveedor de Certificacion de Comprobantes Fiscales a través de Internet (antes PAC). La autorizacion como
PCCFDI es otorgada por el SAT después de que se acreditan requisitos técnicos y juridicos para garantizar
la seguridad, capacidad e infraestructura del proveedor en su prestacion de servicios al contribuyente.

csb
Certificado de Sello Digital.

CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL

Certificados digitales emitidos por Autoridades Certificadoras que garantizan la legitimidad de la
informacion contenida en el certificado. Sirven para brindar identidad digital, con un periodo de vigencia
determinado. Cada emisor de comprobantes fiscales digitales debe tramitar un Certificado de Sello Digital
ante el SAT para poder sellar los comprobantes que genera.

COMPROBANTES FISCALES
Documentos que amparan transacciones comerciales, que pueden estar generados en forma electrénica o
en papel.

CFDI
Comprobantes Fiscales Digitales a través de Internet. Este es el nuevo mecanismo de comprobacion fiscal,
actualmente en su versién 3.3. Aflade un timbrado a los XML generados por los emisores que sellan los PAC
para asegurar su estructura principal y brindar legitimidad al comprobante.
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6. Referencias

ESTANDAR TECNICO DEL COMPLEMENTO DE RECEPCION DE PAGOS
HTTP://OMAWWW.SAT.GOB.MX/TRAMITESYSERVICIOS/PAGINAS/DOCUMENTOS/COMPLEMENTO DE PAGOS20 REVA 20230
107.PDF

GUIA DE LLENADO DEL COMPLEMENTO DE RECEPCION DE PAGOS
HTTP://OMAWWW.SAT.GOB.MX/TRAMITESYSERVICIOS/PAGINAS/DOCUMENTOS/GUIA LLENADO PAGOS.PDF

ANEXO 20
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Anexo20 2022.pdf

CATALOGOS

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/catPagos.xls
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http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Complemento_de_Pagos20_RevA_20230107.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Guia_llenado_pagos.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Anexo20_2022.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/catPagos.xls
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7. Informacion de Contacto con SIFEI

CENTRO DE SOPORTE TECNICO SIFEI

Acceso a recursos de Soporte Técnico de los productos y servicios de SIFEIl, Preguntas Frecuentes, Manuales
de Usuario, Manuales Técnicos, Notas Técnicas, entre otros.

Direccion electrénica Centro de Soporte Técnico SIFEI

TELEFONOS DE CONTACTO

Orizaba, Ver. +52 (272) 726 6999

ATENCION A INCIDENTES

La atencidn a incidentes se realizara mediante una herramienta de gestion de incidentes y la comunicacion
se realizard mediante correo electrénico.

Correo Electrénico soporte@sifei.com.mx

HORARIO DE ATENCION

El horario de atencién a clientes y de Soporte Técnico para para preguntas, dudas o problemas de la
aplicacién es:

Lunes a viernes De 09:00 a 19:00 hrs.

PAGINAS OFICIALES DE SIFEI

Sitio web http://www.sifei.com.mx/

Facebook http://www.facebook.com/sifeimexico

Twitter http://twitter.com/#!/SIFEIMexico

YouTube https://www.youtube.com/channel/UCDSLHrFOg2tGvG3AruHNmaw

LinkedIn https://www.linkedin.com/company/18265037/

UBICACION DE OFICINA MATRIZ

Primera Privada de Oriente 17 No. 32
Col. Centro, Orizaba, Veracruz, México
CP 94300
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